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Can ctt Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu vé
ché do ty chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh déi véi co quan nha nudc va Thong tu lién tich sé 03/2006/TTLT-BTC-
BNV ngay 17/01/2006 ctia Bo Tai chinh va Bo Noi vu huéng dan thuc hién
Nghi dinh 130/2005/ND-CP;

Cin cr Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND, ngay 08/5/2018 ciia UBND tinh
Thira Thién Hué vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi d6i véi
cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

Can ctr Quyét dinh s6 56/2016/QD-UBND ngay 20/8/2016 ciia UBND tinh
Thira Thién Hué vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vuy, quyén han va t6 chic bd
may ctia S¢ Thong tin va Truyén thong Thira Thién Hué;

Can ctr Quyét dinh sé 34/2021/QD-UBND ngay 20/8/2016 ciia UBND tinh
Thira Thién Hué vé viéc sira do6i, bo sung mot s6 diéu quy dinh ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 56/2016/QD-UBND ngay 20/8/2016 ciia UBND tinh Thira
Thién Hué vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va to chirc bd may
ctia S¢ Thong tin va Truyén thong Thira Thién Hué;

Xét dé nghi ctia Chanh vin phong,
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Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo va quan
Iy tai san ctia S& Thong tin va Truyén thong.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
433/QD-STTTT ngay 16/3/2020 ctia S¢ Thong tin va Truyén théng vé viéc phé
duyét Quy ché chi tiéu noi bo.

Piéu 3. Chanh Vian phong S&, Trudng cac phong chuyén moén va can bo,
cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong ciia S& Thdng tin va Truyén thong va
nhimg nguoi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE CHI TIEU NOI BQ

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2013/QD-STTTT ngay 10 thang 9 ndm
2021 cua Giam doc So Thong tin va Truyén Thong tinh Thira Thién Hué)

Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Quy ché chi tiéu noi bo bao gdm cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh
murc chi ti€u ap dung thong nhat trong toan S¢ nham dam bao hoan thanh nhiém
vu chinh tri dugc giao, st dung kinh phi c6 hiéu qua, phu hop voi diéu kién thyuc
te, dong thot gbp phan tang cudng cong tdc quan 1y cua So.

Co ché quan 1y thu chi cua S¢ dua trén nguyén tic cong khai, dan chu va
tuan thu theo quy dinh cua phap luat hién hanh. Moi khoan thu, chi cua So déu
duogc thé hién trén hé thong so sach ké toan thong nhat theo Luat Ngan sach Nha
nuéc, Thong tu s6 107/2017/TT - BTC ngay 10/10/2017 cua B Tai Chinh va
cac quy dinh hién hanh cua Nha nudce. Cong tac ké toan, thong ké va bao cao tai
chinh cua S¢ thyc hién theo ché do ké toan thong ké hién hanh &p dung cho céc
don vi hanh chinh.

Diéu 1. Co s& phap 1y ciia Quy ché chi tiéu ndi bp

Quy ché chi tiéu ndi bo dugc xay dung dua trén cac co sd phap 1y sau day:

Luat Ngan sach Nha nudc;

Nghi dinh s0 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu vé ché do
tu chu, ty chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh
doi voi co quan nha nudc;

Théng tu lién tich sb 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006 cua Bo
Tai chinh va Bo No§1 vu hudng dan thyc hién Nghi dinh 130/2005/ND-CP;

Can ctr Thong tu sO 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phl' che d¢ chi hoi nghi;

Can clr Quyet dinh s 28/2018/Qb-UBND ngay 08/5/2018 cua UBND tinh

Thira Thién Hué vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 hoi nghi d6i véi
cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

Cac van ban, quy dinh ctia Nha nudc vé ché do tai chinh hién hanh.
Dieu 2. Chirc nang, nhiém vu

1. S& Thong tin va Truyén thong 1a co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan tinh, c6 chirc nang tham muu, giap Uy ban nhan dan cap tinh quan ly
nha nudc vé: bao chi; xuat ban; buu chinh; vién thong; tan s6 vo tuyén dién;
cong ngh¢ thong tin; dién tu; phat thanh va truyén hinh; thong tin dbi ngoai; ban
tin thong tin; thong tin co s&; ha tang thong tin truyén thong; quang céo trén bao
chi, trén moi trudng mang, trén xuét ban pham va quang céo tich hop trén céac
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san pham, dich vu buu chinh, vién thong, cong nghé thong tin (sau day goi tat 14
thong tin va truyén thong).

2. S¢ Thong tin va Truyén thong ¢6 tu cach phép nhén, ¢6 con dau va tai
khoan riéng; chiu su 5:hi dao, quan ly vé to Chl:TC,qbiéIl ché va cong tac cua Uy
ban nhan dén tinh, dong thoi chiu su chi dao, kiém tra, hudng dan vé€ chuyén
mon, nghi€p vu ciia BO Thong tin va Truyén thong.

Piéu 3. Muc tiéu

- Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu truéng co
quan.

- Str dung tai san cong dung muc dich va co6 hiéu qua.

- Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu.

Piéu 4. Nguyén tic

- Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

- Thyc hién cong khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phép cta cén bo,
cong chtrc.

Picu 5. Pham vi thuc hién

Can b cong chtre, vién chirc va nguoi lao dong dang cong tac tai SO Thong
tin va Truyén thong (khong bao gom cac don vi truc thudce).

Chuong I1
NOI DUNG CHE PQ TU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM
VE SU DUNG BIEN CHE VA KINH PHi QUAN LY HANH CHINH

Piéu 6. Nguon kinh phi giao tw chii

- Kinh phi quéan Iy hanh chinh duoc giao theo bién ché ;

- Kinh phi tu nguén thu phi, 1€ phi duogc dé 1ai cho don vi st dung ;

- Kinh phi tur ngudn thu quang céo trén an pham thong tin va truyén thong

tiét kiém dugc sau khi da trur chi phi ;

- Kinh phi tur nguén thu hg phi, 1¢ phi tan sb vo tuyén dién ;

- Kinh phi tir nguén thu cho thué dat va tai san lap dit cot angten.

- Cac nguon thu hop phap khac.

Piéu 7. N§i dung chi kinh phi giao thuc hién ché do tw chi

I. Chi thanh toan ca nhan

1. Chi tién lwong va cac khoin phu cap c6 tinh chat tién lwong

- Tuy theo ngudn tiét kiém chi phi hang nam, S¢ phan diu nang mirc tién
luong c& nhan nhung khong qua 2 lan (trong d6 1 1an luong co ban hién hudng
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va tang thém khong qué 1 1an) so v6i mic tién lwong téi thiéu do Nha nudc quy
dinh.

- Lao dong hop ddng dai han do S¢ ky duoc huong luong co ban va ché do
bao hiém nhu cong chirc trong bién ché.

- P6i v6i truong hop 1am thém ngoai gid : Cac phong chu dong ra soat
cong viée, cd gang hoan thanh cong viéc dugc giao trong gid hanh chinh. Trong
truong hop dic biét do tinh cip bach cua cong viée thi can bd, cong chirc, nguoi
lao dong dang ky véi Truong phong, Pho Giam dbc phuy trach linh virc xac nhan
trinh Giam doc S phé duyét diang ky lam thém gio. Tién 1am thém gio thanh
todn theo quy dinh hién hanh.

- Bbi voi ché do truc ngoai gio : Can ctr vao lich truc cua don vi, ap dung
cho can bd cong chirc, vién chirc, can bo hop dong (trir hop dong bao vé co
quan) dugc phan cong tryc ngoai gid hanh chinh d6i voi cac cong viéc khong
thudc vé chuyén mon nghiép vu duoc giao nhu tryc cac ngay 18, Tét ; truc béo,
lut ; truc bao vé theo yéu cau ciia cép trén thi khong tra lwong lam ngoa1 gio ma
thanh toan mot mirc chung, khong phan biét ngach, bac luong. Cu thé nhu sau :

~ Mic bdi dudng budi truc ngay thuong la : 20.000 dong/ngu’m/bum ngay
I8, Tét, thu 7, Chu nhat Ia : 30.000 dong/ngum/bum - truc dém boi dudng 1a :
45.000 dong/ngudi/dém.
Tién lwong do6i véi nhirng ngay nghi 6m dau, thai san.
Quy tién luong khong chi tra ma do co quan Bao hiém x4 hoi chi tra luong
bao hiém xa hoi theo ché do qui dinh trong Luat Bao hiém xa hoi.

Thut tuc thanh toan gdom:

Ngoai tra: Gidy ching nhan nghi ém hudng trg cap BHXH

Noi trt : Gidy ra vién, Gidy ching sinh d6i véi trudng hop sinh con

Tién lwong ddi voi nhitng ngay di hoc: Phai c6 quyét dinh hoic van ban
dong ¥ clia cip co thAm quyén. Trong thoi gian di hoc dugc hudng chinh sach
hd tro, dao tao boi dudng can bd, cong chirc vién chirc theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

2. Chi tra tién cong thué ngoai:

Tinh trén co s6 hop ddng lao dong khoan cong viéc hodc hop dong lao

dong ngan han (t6i da 1a 1 nam) giira don vi va nguoi lao dong. Muc tién cong
khoan tuy theo tinh chat va khdi luong cong viéc.

3. Chi khen thuéng:

- Muc tiften thué‘pg chi cho tap thé, ca r}hén can lg(f) cong chuc, vién chirc ¢o
thanh tich xuat sac bang nguén ngan sach cap va nguon thu hop phap khac. Mitc
khen thudng dugc dp dung theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

- Thuong cho cac tap thé, ca nhan dugc cac cap khen nhung khong thudng:

Can ctr quyét dinh thudng cta cac cip c6 thaim quyén, Giam dbc So ra quyét
dinh murc thudng theo quy dinh hién hanh.



4. Chi phuc lgi tap thé:

Nghi phép nam: Khuyén khich can bd cong chirc thuc hién nghi phép ché
dé hang nam theo quy dinh cua B0 ludt Lao dong. Cac phong can ctir vao cong
viéc ctia phong va thoi gian dang ky nghi phép cia timg cong chic dé co ké
hoach sép xép cho cong churc thugc phong nghi phep. Cong chirc nghi phép chi
dugc thanh toan tién tau, xe di va vé (chitng tir hop 18) trong cdc trudong hop theo
quy dinh ctia phap luat va phai c6 xac nhan cta chinh quyén dija phuong noi dén.

5 Trich Bao hiém xi hdi, Bao hiém y té, Kinh phi cong doan, Bio hiém
that nghié€p: thuc hién theo ché dd hién hanh do Nha nudc qui dinh.

I1. Chi chuyén mon nghiép vu:

1. Str dung dién, nudc:

Cong chtrc nang cao y thirc trong viée st dung dién, nudc nham tiét kiém
va dam bdo an toan noi cong So:

- Tiét kiém t6i da viéc str dung dién thap sang; phai kéo rém, mé ctra sb
(ddm bao diéu ki¢n) trong gid lam viéc dé tan dung té1 da anh sang troi. Ra vé
phai tat hét thi€t b1 st dung dién trong phong, khong dé dién sang khi khong co
nhu cau str dung.

- Céc thiét bi c6 sir dung dién chi m¢ stir dung khi lam vi¢c; khong duge mo
may vi tinh, quat, dién thap sang ... khi khong c6 nguodi trong phong lam viéc.

- Chu y dong van nudc sau khi dung, tat dién khi ra khoi phong vé sinh.

2. Sir dung 6 td, xing dau 6 to:

- Str dung xe 0 t0 di cong tac phai dam bao theo dung dbi tuong qui dlnh

Cac phong néu ¢6 nhu cau sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac phai c6 dé xuit gui
Vin phong Sé trinh Giam déc phé duyeét.

- Chap hanh nghiém tac viéc 1ap 1énh diéu xe cho tl‘mg’chlvlyén cong tac
ngoai tinh, m¢ s6 theo doi quang duong da van hanh thyc t€ dé xdc nhan so
nhién liéu dugc thanh toan.

- Pinh mirc xing xe 6 t6 75C - 5095: 16 lit /100 km ddi véi trong tinh,
ngoai tinh 15 1it/100km

- Pinh ky thay nhét xe 6 t6 14 3.000 km thay 1 1an.

- Gia xang thanh toan theo dung gia thi truong tai timg thoi diém (c6 hda
don GTGT kém theo).

- Chanh vin phong theo dbi cong to mét, ddi chiéu 16 trinh cong tac dé xac
nhan thanh toan nhat, xang xe theo dinh ky 01 thang/lan.

3. Chi mua sim vit tw vin phong pham, tai liéu chuyén mén nghiép
vu:

-Viéc st dung van phong pham phai dugc tinh trén nhu cau can thiét. Cac
phong dugc cap phat vat tu van phong pham theo thuc t€ sir dung cho céac hoat
dong quan ly cta S¢;
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- Mua sam thiét bi, vat tu, tai liéu, van phong phdm phuc vu quan ly hanh
chinh thudc kinh phi chi thuong xuyén giao cho Van phong S¢ tong hop trén co s6
nhu cau thuc té cua cac phong chuyén mén va dugc Giam doc duyét chi tung lan
mua.

- In 4n, pho t6 tai liéu: Trong ndi bo co quan, cong van chuyén giao giira
cac phong thuc hién tryc ti€p trén méy, han ché t6i1 da viéc sao luu cong van.
Cac phong chuyén mon c6 nhu cau in an, pho t6 tai li¢u phuc vu cong viéc phdi
c6 d€ nghi so luong nhan ban va chuyén dén van thu pho to;

- Mua sach va tai liéu chpyén mén: Dé dam bao hoat dong nghiép vu co
hi€u qua, cac phong phai lap ké hoach trinh 1anh dao phé duyét trudc khi mua;

4. Chi tra dich vu thong tin, lién lac

a) Swr dung dién thoai co dinh tai cong so:

Céc phong Giam doc, Ph6 Gidm doc, Van phong S¢ co dién thoai lién lac
duong dai (ngoai tinh) con cac phong ban con lai lién lac ndi tinh qua tong dai
noi bo.

b) Str dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong:

1. Thyc hién theo qui dinh tai Quyét dinh s6 78/2001/QD-TTg ngay
16/05/2001 va Quyet dinh 179/2002/QD-TTg ngay ngay 16 thang 12 nam 2002.

Cudc phi ¢b dinh: Giam ddc : 100.000 d/thang.

Cudc phi di dong : Giam ddc: 250.000 d/ thang.

2. Ngoai muc theo quy dinh trén, hang thang don vi trich tur ngudn tiét kiém
chi d¢ chi ho trg tién dién thoai di dong cho can bd nhu sau:

- Pho giam ddc: 200.000 dong/thang.

_ - Truong phong, pho truong phong, 1gé todn truong, va tuong duong dugc
ho trg kinh phi thong tin lién lac 150.000 dong /thang

- Chuyén vién 100.000d6ng/thang

¢) Chi phi tem thu chuyén phat:

Tét ca cac cong van, tai liéu gui di géu phai qua van thu vao sO trude khi gi.
Van thu theo doi s6 lugng cong van di dé thanh todn tién tem theo diing quy dinh.

5. Chi héi nghi

Thoi gian t6 chitc cac cudc hoi nghi phai hop 1y, hiéu qua phu hop véi quy
dinh hién hanh.

Trong qué trinh ~t6 chtrc hoi nghi khong dugc to chirc lién hoan, chiéu dai,
han ché thué bi€u dién van ngh¢, khong chi cac hoat dong két hop tham quan,
nghi mat, khong chi qua tang, qua lru ni€ém. Murc chi cho cac khoan chi phi
phuc vu hoi nghi thanh toédn theo thuc té phat sinh dam béo tiét kiém khong vuot
murc quy dinh tai Quy€t dinh s6 28/2018/Qb-UBND ngay 08/5/2018 cua UBND
tinh. Cac nd1 dung chi hdi nghi bao gom :
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a) Tjén thué hi truong trong nhimng ngay t6 chue hoi nghi; thué may chiéu,
trang thiét bi truc ti€p phuc vu hoi nghi.

b) Tién tai ligu; but, gidy (néu c6) cho dai biéu tham dy hoi nghi; chi thué
giang vién, boi dudng bao cdo vién.

- Chi boi dudng giang vién, bao cao vién dbi véi cac cude tap huin nghiép
vu, cac lép pho bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach ctia Pang va Nha
nuéc; chi boi dudng bao cao tham ludn trinh bay tai hoi nghi theo mirc chi quy
dinh hién hanh.

¢) Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi to chic cude

hop: phai c6 hop dong, gidy bién nhan hodc hoéa don (trong truong hop thué dich
vu).

d) Tién nudc udng trong hoi nghi 20.000 déng/budi/dai biéu.

d) Chi hd trg tién &n, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai bicu la
khach moi khong hudng luong tir ngan sadch nha nudce:

- Cudc hop do cép tinh t6 churc tai ndi thanh, nodi thi cia thanh phé truc
thudc Trung wong (nhu hoi nghi xtc tién dau tu cua tinh, hoi nghi quang ba
Festival Hué, ...): 200.000 dong/ngay/ngudi.

- Cudc hop do cép tinh t6 chuc tai tinh Thira Thién Hué va cac ving con
lai: 150.000 dong/ngay/ngudi.

- Cudc hop do cdp huyén to chirc (khong phan biét dia diém to chirc):
150.000 dong/ngay/ngudi.

- Cudc hop do x3, phudng, thi trén t6 chirc (khong phan biét dia diém t0
chure): 100.000 dong/ngay/nguoi.

- Chi bu thém phan chénh léch giita muc chi thuc té do t6 chirc dn tap
trung voi muc da thu tién an tir tién phu cép luu tra cua cac dai biéu thude co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép:

Trong trudng hop phai t6 chirc an tap trung, mic khoan tai khoan 4 Diéu
nay khong du chi phi, Thu truéng co quan, don vi chu tri to chirc hdi nghi can cir
tinh chat timg cudc hop va trong pham vi ngudn ngan sach duoc giao quyét dinh
mirc chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra lwong
ctia co quan nha nude, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghi¢p cao hon mirc
khoan bang tlen tai khoan 4 Diéu nay, nhung t6i da _khéng vuot qua 130% murc
khoén bang tién néu trén; dong thoi thuc hién thu tién an tir tién phu cap luu tra
ctia cac dai biéu thudc co quan nha nuéc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh
nghiép theo murc tdi da bang mirc phu cip luu tri quy dinh tai quy ché chi tiéu noi
b cua co quan, don vi chu tri hoi nghi va duoc phép chi bu thém phan chénh Iéch
(gitra muc chi thyc té do t6 chirc an tap trung voi murc da thu tién an tir tién phu
cap luu tra cua cac dai biéu nay).

- Chi hd trg tién thué phong nghi cho dai biéu 1a khach moi khong trong
danh sach tra lwong ctia co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong 1ap va doanh
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nghiép: Thanh toan khoan hoic theo hoa don thuc té theo mirc chi quy dinh tai
khoan 6.4, Muc 6 Quy dinh nay.

- Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi khong trong
danh sach tra luong cua co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh
nghiép: Thuc hién theo Piéu 6 Quy dinh nay.

- Céc khoan chi phi thué mudn khac phuc vu hodi nghi nhu: Thué hoi
truong, in sao tai lidu, thué xe, thué giang vién... phai c¢6 hop ddng, gidy bién
nhan hoac héa don (trong truong hop thué dich vu).

6. Cong tac phi

Cac phong chtrc nang phai quan 1y t6t cong chirc di cong tac. B6 tri két hop
cong viéc trong cac dot cong tac. Cong chirc dugc ctr di cong tac phai sip xép
thoi gian cong tac hop 1y tiét kiém chi phi.

6.1. Thanh todn tién phuwong tién di cong tac:

- Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién phuong tién di lai bao gom: tién
thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay,
ve tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo
chiéu nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd
nghi dén chd 1am viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé);
cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién ctia ngudi di cong tac; phi su
dung dudng bd va cude chuyén cho tai lieu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu
c6) ma nguoi di cong tac da tryc tiép chi tra. Truong hop co quan, don vi noi ctr
can bd di cong tac va co quan, don vi noi can bd dén cong tac da bo tri phuong
tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duge thanh toan cac khoan chi phi
nay.

+ Chirng tir va mirc thanh toan:

- Gidy di dudng ctia ngudi di cong tac c6 dong ddu xac nhan cla co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tri).

- Vin ban hoidc ké hoach cong tac da dugc Thu trudng co quan, don vi
phé duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tip tham gia doan cong téc.

- Hoa don; chung tir mua ve hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hoic glay bién nhan cua chu phuong
tién. Riéng chung tlr thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir)
phai kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cta phap luat. Trudng hop mét thé
Ién may bay thi phai c6 xac nhan cua co quan, don vi ctr di cong tac (ap dung
khi thanh toan chi phi di lai theo thyc té).

- Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh Thu truéng co quan, don
vi duyét thanh todn (4p dung khi thanh todn khoan chi phi di lai).

- Hoa don, chung tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh ctia phap
luat (ap dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thyc té).

+ Quy dinh vé tiéu chuin phwong tién di cong tac trong nuéc nhu sau:
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+ Can cu tinh chat cong viéc ciia chuyén di cong tic va trong pham vi
ngudn kinh phi duoc giao, Giam déc S¢ phé duyét phuong tién di cong tac bang
phuong tién may bay hang ghé thuong, tau hoa, xe 6 to hodc phuong tién tho so.

+ D6i v6i nhitng ving khong c6 phuong tién van tai cua to chirc, ca nhan
kinh doanh van tai hanh khéch theo quy dinh ctia phap luat ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién vén tai khac thi Giam dbc S xem xét quyét dinh cho
thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co s hop
d6ng thué phuong tién hodc gidy bién nhin véi chu phuong tién (co tinh dén gia
véan tai phuong tién khac dang thuc hién cung thdi diém tai vang d6 cho phu
hop).

+ Truong hop di cong tac su dung xe 6 0 co quan, phuong tién do co quan

thué xe hodc co quan bé tri thi nguoi di cong tac khong duogc thanh toan tién tau,
xe di lai.

6.2. Thanh todn khodn tién tw tiic phwong tién di cong tic:

- Bbi v6i cac doi tuong can bo 1anh dao co6 tiéu chuan dugc bd tri xe 6 to
dua di cong tac theo quy dinh cua Thu tudng Chinh phu, nhung co quan khong
bd tri duoc xe 6 t6 cho nguoi di cong tic ma nguoi di cong tac phai tu tac
phuong tién khi di cong tac cach tru s¢ co quan tir 10 km tro 1én (d6i voi khu
vuc ving cao, hai dao; mién nai kho khan, ving sdu) va tir 15 km tr 1én (dbi
vl vung con lai) thi dugce co quan, don vi thanh toan tién khoan tyu tac phuong
tién di cong tac. Mirc thanh toan khoan ty tac phuong tién duoc tinh theo sb km
thuc t& va don gia thué xe. Pon gia thué xe phai dugc Giam déc S phé duyét
cin cir don gia thué xe pho bién tai thoi diém di cong tac d6i véi phuong tién
loai trung binh tai dia phuong.

- Pbi v6i cac d6i tuong can bg, cong chirc khong co6 ti€u chuén duogc bd tri xe
6 t6 khi di cong tac, nhung néu can bd di cong tac cach tru sd co quan tir 10 km tro
1én (d6i v6i khu vuce ving cao, hai dao; mién ndi kho khan, ving sau) va tir 15 km
trd 1én (d6i voi ving con lai) ma ty tac bang phuong tién ca nhan cua minh thi
duoc thanh toan khoan tién t tic phuong tién theo sé km thuc té di ( 1 it xdng /40

km ) nhan v6i don gia xang xe hién tai cong voi khiu hao xe : 5.000
dong/40km/xe.

- Cin cir dé thanh toan khoan tién ty tic phuong tién di cong tac gom: Gidy
di duong cua nguoi di cong tac cd xac nhan cua co quan noi dén cong tac (hoac
cua khach san, nha khéach); bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh Thu
truéng co quan, don vi duyét thanh toan.

6.3. Phu cdp lwu tri:

- Truong hop di cong tac ngoai tinh:

+ 200.000 ddng /ngay/ngudi (di dai ngay )

+150.000 ddng /ngay /ngudi (di va vé trong ngay — 2 budi)

- Truong hop di cong tac trong tinh: Nguoi di cong tac ma quang duong di
tir tru s& co quan dén noi cong tac tir 30 km trd 1én thi duge hudng ché do sau :
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+150.000 dong /ngay/nguoi (di dai ngay)
+100.000 ddng / ngay /nguoi (di va vé trong ngay — 2 budi)

- Trudng hop cér} bd, cong churc du’(yc‘ cu di cong tac lam n,hiém vu trén
bién, dao: Muc phuy cap luu tra: 250.000 dong/ngay/nguoi thuc té di bién, dao
(ap dung cho ca nhirng ngay lam viéc trén dao, nhitng ngay di, vé trén bién).

- Chung tir 1am céan cr thanh todn phu cdp luu trd gdm: Vin ban hoic lgé'
hoach cong tac da dugc Thu truong co quan don vi duyét va cir di cong tac; gidy
di duong co dong du cua co quan, don vi ctr can bo di cong tac va ky xac nhan

dong dau ngay dén, ngay di ctia co quan noi can bd dén cong tac (hodc cua
khach san, nha khach noi luu tri).

6.4) Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic:
6.4.1) Thanh todan theo hinh thirc khodn:

a) Bdi v6i cac chire danh lanh dao c6 hé sb phu cip chirc vu tir 1,25 trd
1én, mirc khoan tién thué phong nghi: 1.000.000 ddng/ngay/ngudi, khéng phan
biét noi dén cong tac.

b) Pdi véi cac dbi tuong can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong con
lai:

- Pi cong tac tai thanh phd Ha Noi, thanh phd H6 Chi Minh, muc khoén:
450.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai thanh ph tryc thuéc Trung wong (ngoai trir thanh phd
Ha Noi, thanh phd H5 Chi Minh), mic khoan: 400.000 dong/ngay/ngudi.

- D1 cong tac tai thanh phé la do6 thi loai I truc thudc tinh, mirc khoan:
350.000 dong/ngay/ngudi.

- D1 cong tac ngoai tinh tai cac vung con lai, mic khoan: 300.000
dong/ngay/nguoi.

- D1 cong tac trong tinh: Can b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
hop dong duoc cir di cong tac trong tinh ma quing dudng tir tru sd co quan dén
noi cong tac tir 30 km trd 1én phai thué phong nghi thi duoc thanh toan tién thué
phong nghi theo phuwong thirc khoan 200.000 dong/ngay/ngudi.

6.4.2) Thanh todn theo hod don thuc té:

a) Péi véi cac chic danh 1dnh dao co hé sb phu cép chuc vu trén 1,3:
Puogc thanh toan mirc gia thué phong ngua 1a 2.500.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuan 01 nguoi/phong, khong phan biét noi dén cong tac.

b) Pi cong tac tai thanh phd Ha Noi, thanh phé H6 Chi Minh:

- Péi vé6i cac chire danh lanh dao c6 hé sb phu cép chirc vu tir 1,25 dén
1,3 duoc thanh toan murc gia thué phong ngi 14 1.200.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuan 01 nguoi/phong.

- Pbi véi cac ddi tuong con lai duoc thanh toan muc gia thué phong ngu
1a 1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.
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¢) Di cong tac tai thanh phd truc thudc Trung wong (ngoai trir thanh phd
Ha Noi, thanh phé H6 Chi Minh) va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh:

- Pbi vé6i cac chire danh lanh dao c6 hé sb phu cép chirc vu tir 1,25 dén
1,3 duoc thanh toan murc gia thué phong ngu 1a 1.200.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuan 01 nguoi/phong.

- Dbi véi cac ddi tuong con lai dugc thanh toan muc gia thué phong ngu
1a 900.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

d) D1 cong tac ngoai tinh tai cac vung con lai:

- Pbi vé6i cac chire danh 1anh dao c6 hé sb phu cép chirc vu tir 1,25 dén
1,3 duoc thanh toan murc gia thué phong ngi 1a 1.100.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuan 01 nguoi/phong.

- Pi véi cac ddi tuong con lai duoc thanh toan mirc gia thué phong ngu
1 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

d) bi cong tac trong tinh: Can by, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
hop d6ng duoc cir di cong tac trong tinh ma quing dudng tir tru sé co quan dén
noi cong tac tir 30 km trd 1én phai thué phong nghi thi duoc thanh toan tién thué
phong nghi theo hoa don thyc té, mirc thanh toan tdi da nhu sau:

- Pi coéng tac tai thanh phd Hué dugc thanh toan 600.000
d6ng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

- b1 cong tac tai cac vung con lai trong tinh dugc thanh toan 500.000
ddéng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

- Trudng hop ngudi di cong tac thude ddi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 ngudi/phong ma di cong tic mot minh hodc doan cong tac c6 1é ngudi
hodc 1€ nguoi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mic gid thué phong
thuc té nhung toi da khong duoc vuot muc tién thué phong cta nhimng ngudi di
cung doan (theo tiéu chuan 02 ngudi/phong);

- Trudng hop ngudi di cong tac thudc ddi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 ngudi/phong ma di cong tac cung doan véi cac chire danh lanh dao c6
tiéu chudn thué phong khach san 01 ngudi/phong, thi ngudi di cong tac d6 duoc
thanh toan theo muc gia thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuan (phong
Standard) tai khéach san noi cac chtic danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 02
nguoi/phong;

- Cac murc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 13 mirc chi
d3 bao gdm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phap luat.

* Trudng hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hda, 6 t0) tu
18h dén 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cua nira ngay nghi thém
(bao gdm ca hinh thtc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thyc té) tbi
da bang 50% muc thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong tmg cua timg
d6i tuong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian
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di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thay, may bay, 6 to va cac phuong tién di
lai khac.

6.4.3) Chiing tir lam cin cir thanh todn tién thué ché nghi:

Chtng tir 1am cin ct thanh toan tién thué chd nghi gém vin ban hodc ké
hoach cong tac da dugc Thu trudng co quan, don vi duyét sé luong ngay cu di
cbng tac; giay di duong c6 dong dau cua co quan, don vi cir can bo di cong tac
va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cuia co quan noi can by dén cong tac
(hodc cua khéch san, nha khéach noi luu tr) va hoa don hop phép (trong truong
hop thanh toan theo gia thué phong thuc t¢).

6.4.4) Thanh todn khodn tién cong tic phi theo thing:

Cong chire di cong tac trong pham vi thanh phd Hué va cac huyén phu can
ma c6 khoang cach dudi 30km, chua du ti€éu chuan dé trd phu cap luu tri thi
muc khoan cu thé nhu sau:

- Ban Giam ddc, cac Trudng phong chuyén mén, Ké toan truong, duogc
khoén theo mitrc: 400.000 dong/thang/ngudi. Riéng nhitng ngudi tham gia doan
thanh tra, kiém tra cia S& ma s6 ngay di trén 10 ngay/thang thi s€ dugc thanh
todn theo mutrc khoan 400.000 d/thang (chi tinh nhiing thang c6 ké hoach thanh
tra, ki€m tra).

- Péi voi cac chitc danh coéng chirc con lai khoan theo muirc: 300.000
d/thang/nguoi.

- Khong 4p dung dbi v6i lao dong hop ddng thir viéc, hop dong lao dong co
ngan han va bao vé, tap vu.

6.4.5) Truong hop di cong tic theo doan cong tic phéi hop lién nganh, lién co
quan:

- Truong hop S& ¢6 nhu cau trung tip can bd, cong chire, vién chire thude
co quan, don vi khac di phoi hop cong tac lién nganh nham thuc hién nhi¢ém vy
chinh tri cia S&; trung tap tham gia cac dé tai nghién ctru co ban thi S& c6 trach
nhiém thanh todn toan by chi phi cho doan cong tic gom: Tién tau xe di lai,
cuoc hanh 1y, cudc mang tai li¢u, phu cap luu tru, tién thué cho nghi tai noi dén
cong tac theo murc chi quy dinh tai Quy ché nay. Nhiing truong hop khong co
trong quy ché nay s€ dugc &p dung theo Quy dinh hién hanh vé€ ché do cong tac
phi, ché dd chi t6 chiic cac cudc hdi nghi doi véi cadc co quan nha nudc va don
vi sy nghiép cong lap thudc tinh Thira Thién Hué.

- Truong hop So ctr nguoi di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién
co quan do Thu trudng co quan quan ly nha nudc cap trén triéu tap trung dung,
hozc phdi hop dé cung thuc hién cac phan viéc thudc nhiém vu chinh tri ciia moi
co quan, don vi, thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhi¢m chi
tién tau xe di lai va cudc hanh ly, tai liéu mang theo dé lam vi¢c (n€u co) cho
nguoi di cong tac trong doan. Truong hop cac ca nhan dugc S& cir di cong tac
thugc thanh phan doan cong tdc khong di tap trung theo doan dén noi cong tac
thi S& thanh toan tién tau xe di lai va cudc hanh 1y, tai li€u mang theo dé lam
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viéc (néu c6) cho ngudi duge da S& ctr di cong tac. Ngoai ra, SO ¢d trach nhiém
thanh toan tién phu cap luu tru, tién thué cho ¢ cho ngudi da dugc So cir di cong
tac.

- Chting tir lam cé@n ctr thanh toan: Ngoai chung tir thanh toan theo quy dinh
tai Quy ché nay, phai c6 cong van trung tép (thu moi, cong van moi) can by, cong
churc, vién chire thudc cac co quan, don vi khac di cong tac trong do ghi 15 trach
nhiém thanh toan cac khoan chi phi cho chuyén di céng tac ctia mdi co quan, don
Vi.

6.4.6) Nhitng truong hop sau khong dwoc thanh todn ché dp cong tic
phi:

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, dudng stc;

- Nhitng ngay hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han ngan han di duoc
huong ché do dao tao, béi dudng cho cén bd di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong ngay di cong tac;

- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong tri hodc biét phai tai mdt dia
phuong hoac co quan khac theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén;

- Nhitng trudng hop ngudi di céng tic dugc co quan don vi noi dén cong
tac bo tri cho nghi ma nguoi dén cong tac khong phai tra tién thué cho nghi thi
khong dugc thanh toan khoan tién khodn thué cho nghi.

Néu phat hién nhiing truong hop vi pham trén hodc cb tinh kéo dai thoi
gian cong tac nguodi di cong tac phai hoan tra toan bd so tién da dugc thanh toan
cho co quan dong thot bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luat.

6.4.7) Cdc diéu kién va thii tuc dwoc thanh todn cong tic phi:

- Puoc thii trudng co quan cir di cong tac (cd Quyét dinh hodc gidy cong lénh);

- Thyc hién ding nhi¢m vu dugc giao khi duoc cir di cong tac;

- Co day du cac ching tir dé thanh toan nhu: Gidy di duong c6 xac nhan noi
di, thoi gian di cta tha trudng co quan va xac nhan thoi gian két thiic ciia don vi
dén cong tac, cac gidy moi (tham gia hoi nghi, hdi thdo) vé tau xe hop 1€ va céc
chung tir khac c6 lién quan.

- Truong hop thué phuong tién di cong tac phai co hop dong va thanh ly
hop dong thué phuong tién kem theo hoa don hop 1€.

- Nguoi di cong tac phai giri ching tir thanh toan cham nhat 07 ngay (ké ca
thtr 7 va chu nhat) sau khi di cong tac veé.

7. Mua sim, quan 1y va sira chira thwong xuyén tai san:

- Tai san trong don vi phai quan 1y stir dung chat ché dang muc dich, tiéu
chuan qui dinh. Khong str dung tai san ctia don vi cho muc dich ca nhan hoac muc
dich khéc.

- Ké hoach mua sém, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, phuc vu yéu cau
cong tac cua co quan, cadc phong 1ap phiéu dé xuat, thong qua Van phong trinh
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lanh dao S¢ quyét dinh va thuc hién ding quy dinh ctia Nha nudc.

- Tai san, trang thiét bi cap cho phong dé phuc vu cho phong thi phong c6
trach nhi€ém quan ly; tai san, trang thiét bi phuc vu chung ctia co quan do Van
phong quan 1y.

- Cong chirc sir dung phuong tién 1am viéc va yéu cau nhiém vu cong tac
nhl}’: xe 0 t0, dién thoai, may fax, may photo, méy vi tinh, ... phai ddm bdo ding
ché d6 quy dinh hién hanh cua Nha nudc; néu s dung khong diung quy dinh,
lam hu héng, mat méat (do chi quan) thi bi x1r 1y theo quy dinh cua phap luat.

- Tai san, trang thiét bi phuc vu cho cong viéc, khi hu hong can sura chira va
bao dudng tai san, phai kiém tra tai san can sua chita, bao dudng; kiém soat vé
gia ca va phai dugc sy dong y cua Lanh dao cho phép sura chira, viée sura chira
phai dam bao chat lugng, bdo hanh sau khi sura chira.

8. Chi mua vit tu hang hoéa, trang thiét bi chuyén dung khong phai la
tai san co dinh dung cho cong tac chuyén mon.

Thanh toan theo du toan chi dugc Giam ddc duyét va theo hoa don thanh
toan thuc té nhung khong vuot mic quy dinh cua Nha nudce

I11. Chi khac: o ,

1. Chi tiep khach: trén tinh than tiét kiém, dung doi tuong.

Can ctr ap dung: ‘ o

- Thong tu so 54/2021/TT-BTC ngay 06/7/2021 vé vi¢c stra doi, bo sung
khoan 4 Diéu 35 Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nam 2018 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét
Nam, ché d6 chi to chtrc hdi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép
khach trong nude .

- Quyet dinh 47/2019/QD-UBND ngay 23/8/2019 vé viéc ban hanh quy
dinh ché d don tiép khach nudc ngoai, ché do chi to6 chire hoi nghi, hoi thao
quoc t€ va ché do tié khach trong nudc trén dia ban tinh.

2. Cac noi dung chi khac phat sinh thuc t€¢ dugc duyét trén co sé don gia
hop 1y hién hanh.

IV. Chi tir ngudén thu quing cdo trén 4n phim théng tin va truyén
thong:

- Trich 30% dé chi hd tro cho nhiing can bd, cong chic tryc tiép tim duoc
khach hang quang cao.

- Phan con lai s& bo sung vao quy tién lwong dé tra thu nhap ting thém cho
can bg cong chirc.

V. Chi tir ngudn cho thué dat va tai san dé lap diit cot angten.

- Chi mua sdm trang thiét bi dé phuc vu cong tac.

- Bo sung quy tiét kiém chi dé chi hd trg cho hoat dong doan thanh nién,
cong doan, chi bo sung thu nhap tang thém cho can bd cong chirc cia don vi.
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VIIL.Chi tir ngudn thu nganh thong tin truyén thong: (Phi tham dinh in
phéam tai liéu khong kinh doanh, phi xdic nhdn hoat dong Buwu chinh, Vién
théng...)

Cian ct Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23 thang 8 nam 2016
ctia Chinh phtl quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat phi
va ¢ phi;

Cén ctr Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2017 ciia Bo
Tai chinh vé viéc Quy dinh muc thu, ché d6 thu nop, quan ly va sir dung phi
tham dinh ndi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap gidy phép xuit ban, 1¢ phi
cap gidy phép nhap khau xuit ban pham khong kinh doanh va 1& phi diang ky
nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh;

Hang thang sau khi tong hop s6 kinh phi thu dugce trong thang, trich 10%
ndp vao Ngan sach Nha nudc, 90% con lai su dung dé€ trang trai chi phi phuc vu
tham dinh, thu phi, cu thé nhu sau:

- Chi thanh toan cho ca nhan thyc hién cong viéc, dich vu va thu phi: Tién
luong, tién cong, phu cap lwong, cac khoan dong goép theo quy dinh duoc tinh
trén tién lwong (trir chi phi tién lwong cho can bd, cong chirc dd huong lwong tir
ngan sach nha nudc theo ché do quy dinh)

- Chi phi phuc vu cho vi¢c thuc hién cong viéc, dich vu va thu phi nhu: Van
phong pham, vat tu vin phong, thong tin lién lac, dién, nudc, cong tac phi theo
tiéu chuan, dinh mérc hién hanh. Chi stra chira thuong xuyén tai san, may moc,
thiét bi truc tiép phuc vu cho thuc hién cong viéc, dich vu va thu phi. Chi mua
sam VAt tu, nguyén li€u lién quan dén viéc thuc hién cong viée, dich vu va thu
phi va cac khoan chi khac lién quan dén thuc hién cong viée, dich vu va thu phi.
Muc chi nay khong vuot qua 40%.

- Phan con lai s& bo sung vao quy tién luong dé tra thu nhap ting thém cho
can b cong chirc toan don vi.

Pic¢u 8. Sir dung kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dwoc:

Két thic nim ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhi¢ém vu duoc giao s€
can doi ngan sach, néu co so chi thyc té thap hon du toan kinh phi quan ly hanh
chinh dugc giao thuc hién ché d¢ tu chu thi phan chénh 1éch nay dugc xéc dinh
1a kinh phi tiét ki€ém duoc.

Trong nim, co quan s& tam tng trudc kinh phi hanh chinh tiét kiém dé chi
cho cac ndi dung cu thé nhu sau:

1) Chi cac hoat dong phiic loi tap thé; hd tro cong chirc trong co quan vao
dip 1€, Tét; phiing viéng cong chlrc va nguoi than cua cong chirc (chong hodc
vg; cha me dé, cha me vg hodc chong va con) khi qua do1 va cac khoan chi ho
trg khac, muc chi cu thé:

- Chi céc hoat dong phiic 1oi tip thé theo yéu cau thuc té phat sinh trong
nam.

- Hb tro ngay 18, Tét tiiy theo murc kinh phi tiét kiém duoc;
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- Chi tham 6m dau (nam vién) cua Ta than phu miu, chong hodc vo; cac
con cua can bg, cong chuc va nguoi lao dong cua Van phong S¢: 300.000
d6ng/truong hop. Ng0a1 ra, néu can bd Cong chirc, vién chic, nguoi lao dong
gdp tai nan phai nam vién phau thuat dugce hd tro: 1.000.000 dong (Mot tricu
ddng)

- Chi sinh nhat Can bo coéng chirc Van phong So: 300.000 dong

- Chi hd trg T cong doan Van phong S¢: Céan ctr vao chuong trinh, kef:
hoach, du toan hoat dong cua T cong doan van phong S¢ dugc phé duyét, To
Cong ddan chiu trach nhiém hach toan thu chi dam bao quy dinh. K€t thuc nién
d6 tong hop Bao cdo quyét todn gui phong Van phong dé quyét toan.

- Chi hd tro phing diéu, cu thé nhu sau:

+ Ta than phu mau, Chéng hoac vo; CéQ con cda can b, cong chic va
nguoi lao dong cia Van phong So: 1.000.000 dong.

+ T than phuy mau, vg hoic chéng, ban than cac déng chi la lanh dao tinh
(gobm: Ban Thuong vu Tinh uy; Chu tich, cac Pho Chu tich HDND va UBND
tinh): 700.000 dong.

+ T’ than phu mau, vo hoic chéng, bép tl}én cac déng chi 1a Thu truong va
ph(? thu trudng cac So, ban, nganh, doan thé cap tinh, cac huyén, thi xa va thanh
pho Hué (gom: Giam doc/phd gidm doc So; Truong/Pho ban, nganh, doan the
cap tinh ye‘l tuong dwong; Bi thu/Pho bi thu, Chu tich/pho chu tich HDND va
UBND cap huyén, Truong/ph6 phong VHTT, Truong/pho Dai Truyén thanh,
Truyén hinh cap huyén) Giam dbc, cac Phé Giam dbc doanh nghiép trong nganh

TT&TT; va mot sd truong hop khac khi co sy dong v ciia Giam doc So la:
500.0004.

- Tro cip d6t xuat cho can bo, cong chirc dang lam viéc bi tor vong:
3.000.000d/nguoi.

2) Chi tro cap cho CBCC va ngudi lao dong theo hop dong 68 khi nghi huu
va xin thoi viéce: 3.000.000d/ngudi

3) B6 sung thu nhap cho cong chic;

4.1. Quy tién lwong tra thu nhap ting thém dwoc xac dinh theo cong
thire:

QTL =Lmin* K1 * (K2 + K3) * L * 12 thang

Trong do :

QTL : Quy tién cong, tién luong co quan duoc tra tdi da trong nam;

Lmin : Mirc luong t6i thiéu chung (dong/thang) hién hanh do nha nuéc qui
dinh

K1: Heg s6 diéu chinh ting thém mirc lrong tdi thiéu cta don vi dugc xac
dinh theo két qua cong viéc (Khong qua 1,0 1an).

K2 : Hé sb luong cip bac binh quan clia co quan.
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K3 : Hé sb luong phu cép binh quan chung cta co quan.

L : La sd bién ché duoc tra lvong theo hé s6 cua Nha nudce qui dinh.

4.2. Tra thu nhap tang thém cho CBCC nhu sau :

Khi xét théX c6 kha nang tiét kiém duoc, co quan s& chi cho can b cong
chtrc theo quy dé dong vién can bg cong chirc phan dau hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

~ Viée tra thu nhap tang thém cho can bg, cong chirc dam bao theo nguyén
tac gan voi chat lugng, hi¢u qua va trach nhi¢m ctia tirng nguoi.

Héng quy sau khi c6 két qua thi dua s& tién hanh chi tra thu nhap tang thém.
Hg s0 thu nhap theq thgo ket qua: Xuat sac, hoan thanh tot, hoan thanh va khong
hoan thanh véi Xuat sac = 1,3; Hoan thanh tot = 1,0; Hoan thanh = 0,7; Khong
hoan thanh = 0,0 (khéng hoan thanh nhiém vu hoac bi ky luat)

Cong thirc tinh Tién lwong ting thém dwoc hwéng ( TL) = Ken * K

- Ken=C*T

- K =TQL/ Kcn

Chu thich: :

- C: Cong thuc té 1am viéc

- T: Hé s6 thudng Xuét sic = 1,3; Hoan thanh tét = 1,0; Hoan thanh = 0,7;
Khdng hoan thanh = 0,0

- TQL: Tong quy luong cua don vi tiét kiém chi

- Ken : Hé s6 c4 nhan

- K :Hésb chung

- TL : Tién luong ting thém c4 nhan dugc huong

Tién thu nhap ting thém khong ap dung ddi véi cac nhan vién hop dong thir
viéc, tap vu, bdo vé.

Pbi v6i cong chirc duoc co quan cir di hoc thoat ly cong viéc (hoc dai ngay

tai co so tap trung) thi chi duoc tinh thu nhap tang thém ddi voi thoi gian thuc té
lam viéc tai co quan.

Chuong 111
CAC NOI DUNG KHONG THU'C HIEN CHE PQ TU CHU
Piéu 9: Nguon kinh phi:
- Kinh phi cc chuong trinh muc tiéu quéc gia;
- Vén dau tw XDCB, vén doi ung, von vién tro;
- Kinh phi cac dé tai NCKH cap Nha nudc, cap Bo, nganh;
- Kinh phi mua sdm va sira chita 16n TSCP;
- Nhiém vu d6t xuét duoc cép c6 thAm quyén giao;
- Kinh phi thuc hién tinh giam bién ché;
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- Kinh phi ddo tao boi dudng can bd, cong chirc Nha nudc ;

- Kinh phi thuc hién cac nhi¢m vu khong thuong xuyén khac;

Picéu 10: Ngi dung chi :

1. Chi 7da‘10 tao, bdi dudng céan bo: ,S(‘) lugng CBCI\]V quqc cu di dao tao sé€
dugc cu thé theo quy hoach can b0, ké hoach phat trién hang ‘ném cua S¢, tuy
theo murc Si(f) dao tao murc chi dugc thanh toan theo thong bao tién hoc phi va hoa
don thu tién thyc t€ nhung khong vugt mirc quy dinh ctia Nha nudc .

2. Chi dau tu xay dyng co ban, mua sim va stra chira lon tai san phai thyc
hién ding theo ché d6 Nha nudc qui dinh hién hanh vé quan 1y dau tu xay dung
co ban.

3. Cac myc chi, khoan chi cho nhiém vu dot xuét, cac chuong trinh muc
tiéu, chi nghién ctru khoa hoc, va cac ngudn chi khong thuong xuyén khac phai
phu hop voi dinh mirc ndi dung du toan duge cap co tham quyén phé duyét.
Truong hop cac phong chuyén mon duoc Giam dbc giao trach nhiém tryc tiép
trién khai va quan 1y chi phi thi phai c6 trach nhiém lap ho so thanh toan chi
phi..

Chuong IV
TRACH NHIEM CUA CO QUAN

Pic¢u 11. Quyén han va trach nhiém ciia Thi truéng co quan khi sir
dung Kkinh phi dwgc giao dé thwe hi€n quyen ty chi.

- Chu dong bd tri, sit dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu ciu cong viéc
dugc giao cho phu hgp dé hoan thanh nhiém vu, bao dam tiét ki€ém va c6 hiéu
qua;

- Puogc quyét dinh muc chi cho timg ndi dung cong viéc phu hop véi dic
thu ctia co quan nhung khong dugc vuot qua ché do, ti€u chuan, dinh muic chi
hién hanh do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh (trong trudong hop quy
dinh khung muc chi thi khong dugc vuot qua murc chi cia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh quy dinh).

- Puoc quyét dinh str dung toan bo kinh phi tiét kiém duoc trong nam.

- Puoc chuyén kinh phi giao ty chii cudi nim chua st dung hét sang nim
sau ti€p tuc st dung (trur truong hop phap luat co6 quy dinh khac).

- St dung cac khoan phi, 1€ phi dugc dé lai theo ding nd1 dung chi, khong
dugc vugt qua mirc chi do co quan c¢6 thim quyén quy dinh;

Piéu 12. Trach nhiém ciia co quan thwe hién ché dd tw chii

1. Thuc hién cac bién phap tiét kiém trong viéc su dung bién ché va kinh
phi quan ly hanh chinh, tao diéu kién cho t6 chirc cong doan va can bg cong
chtrc trong co quan dugc tham gia thyc hi¢n va gidm sat thuc hién nham thuc
hién tot cac muc ti€u va nhiém vu dugc giao.

2. Hang nam bao céo két qua viéc thuc hién ché do tu chu véi SO Tai chinh,
S& Noi vu cung cap.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Linh dao cac phong c6 trach nhiém don dbc, theo ddi cong chirc
thudc phong minh thuc hién Quy ché chi ti€u ndi bo.

, Van phong S& ghiu trach nhiém :[hIIC hién, tham muu sira d6i bd sung quy
ché va gitp Gidm doc So tbeo doi, kiém tra viéc st dung di€n, nudc, dién thoai,
may vi tinh, van phong pham, cac phuong tién cong cong cua cac phong va kip
tho1 nhac nhé khong dé xay ra lang phi va theo doi dé xép loai.

Trong qua trinh thyc hién néu gap kho khan hodc khong con phu hop, cac

phong ban, ca nhan c6 thé phan anh vé Phong Van phong, Lanh dao So dé tong
hop ¥ kién xem xét glal quyét, va diéu chinh cho phu hop véi thuc té.

Khi c6 thay ddi vé co ché, chinh sach cua Nha nude s& dugc bd sung, sura
d6i dé phu hop véi tinh hinh tai chinh va hoat dong ctia So. Trong trudng hop
don vi chua diéu chinh quy ché thi cac vin ban quy dinh vé ché do dinh muc chi
dan chiéu tai quy dinh nay s& 4p dung cac van ban méi.

CHU TICH CONG POAN GIAM POC

Hoang Thi H(‘A)ng Gam Nguyén Xuan Son

CHANH VAN PHONG KE TOAN TRUONG

Dwong Thi Thu 3
Hoang Thi DPirc Man
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