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	QUY TRÌNH
	Mã số QT: 01-H57-002/HCC
Ban hành lần: 01
Ngày:    /6/2021

	
	THẨM ĐỊNH DỰ THẢO VÀ BAN HÀNH QUYẾT ĐỊNH CÔNG BỐ DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ÁP DỤNG TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
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	ỦY BAN NHÂN DÂN

TỈNH THỪA THIÊN HUẾ 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	   


QUY TRÌNH 

Thẩm định dự thảo và ban hành Quyết định công bố danh mục thủ tục hành chính áp dụng trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế

(Ban hành kèm theo Quyết định số         /QĐ-UBND ngày    /6/2021 

của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế)

I. MỤC ĐÍCH 


- Quy trình này quy định về trách nhiệm, trình tự, nội dung và thời hạn thẩm định dự thảo trước khi trình Quyết định công bố hoặc ra văn bản góp ý về hình thức, nội dung Quyết định công bố sau khi nhận được hồ sơ trình ban hành Quyết định công bố danh mục thủ tục hành chính của các cơ quan chuyên môn trực thuộc UBND tỉnh tham mưu. Trường hợp dự thảo Quyết định công bố đáp ứng đủ điều kiện về nội dung và hình thức, Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp tỉnh ký, ban hành. 
- Quy trình này quy định chi tiết các Biểu mẫu kèm theo Quyết định công bố danh mục thủ tục hành chính, giúp việc thẩm định nội dung đạt chất lượng, rà soát và cập nhật mã số thủ tục hành chính đầy đủ nhằm quản lý thống nhất và bãi bỏ các thủ tục hành chính hết hiệu lực.

II. PHẠM VI ÁP DỤNG

- Quy trình này được áp dụng cho toàn bộ dự thảo Quyết định công bố danh mục thủ tục hành chính mới ban hành, được sửa đổi, bổ sung, được thay thế hoặc bị bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của các cơ quan chuyên môn trực thuộc UBND tỉnh, UBND cấp huyện và UBND cấp xã trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh ký ban hành.
- Quy trình này được áp dụng tại Văn phòng UBND tỉnh và các đơn vị trực thuộc Văn phòng.

III. TÀI LIỆU VIỆN DẪN
- Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015 và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019; 

- Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát TTHC;

- Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát TTHC;

- Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát TTHC;

- Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 7 năm 2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

- Quyết định số 55/2018/QĐ-UBND ngày 22 tháng 10 năm 2018 của Ủy ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế ban hành quy chế phối hợp trong việc thực hiện công tác kiểm soát thủ tục hành chính trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế;

- Quy chế làm việc của UBND tỉnh;

- Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015.
IV. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT

- Lãnh đạo Văn phòng: Lãnh đạo VP

- Lãnh đạo Trung tâm Phục vụ hành chính công: Lãnh đạo TT.PVHCC

- Trung tâm Phục vụ Hành chính công: TT. PVHCC

- Bộ phận Kiểm soát thủ tục hành chính: Bộ phận KSTTHC.

- Thủ tục hành chính: TTHC
V. NỘI DUNG QUY TRÌNH
	Bước công việc
	Trình tự công việc
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện (giờ làm việc)
	Biểu mẫu/Kết quả
	Diễn giải

	1. 
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Cơ quan chuyên môn trực thuộc UBND tỉnh
	
	Không
	Gửi UBND tỉnh (qua Văn phòng UBND tỉnh) hồ sơ trình dự thảo Quyết định công bố danh mục TTHC.


	2. 
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	Bộ phận văn thư
	02
	Không

	Tiếp nhận hồ sơ: 

Tiếp nhận hồ sơ và đề xuất Lãnh đạo VP chuyển hồ sơ cho Chuyên viên trực tiếp được giao phụ trách lĩnh vực thụ lý, tham mưu giải quyết.



	3. 
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	Lãnh đạo VP
	02
	Không
	- Nhận hồ sơ;

- Chuyển cho chuyên viên Bộ phận KSTTHC tham mưu, giải quyết.


	4. 
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	Chuyên viên 
	20
	BM01/TT.PVHCC
	Thẩm định dự thảo văn bản:

- Nhận hồ sơ điện tử.

- Trường hợp dự thảo Quyết định công bố chưa đáp ứng đủ điều kiện về nội dung và hình thức, chuyên viên thụ lý tham mưu trình Lãnh đạo VP văn bản góp ý danh mục TTHC gửi cơ quan chủ trì soạn thảo hoàn chỉnh dự thảo Quyết định công bố danh mục và chuyển thực hiện tại Bước 6.


	5. 
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	Chuyên viên 
	36
	BM02/TT.PVHCC


	Thẩm định dự thảo văn bản:

- Nhận hồ sơ điện tử.

- Trường hợp dự thảo Quyết định công bố đáp ứng đủ điều kiện về nội dung và hình thức, chuyên viên trình Lãnh đạo VP UBND tỉnh duyệt trước khi trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh ký, ban hành Quyết định.

	6. 
	
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 





	Lãnh đạo VP
	04
	BM01/TT.PVHCC


	- Kiểm tra, ký phê duyệt dự văn bản góp ý kiến nội dung và hình thức gửi cơ quan chủ trì soạn thảo; Chuyển thực hiện Bước 8.
- Trường hợp qua kiểm tra chưa phê duyệt, dự thảo văn bản thì yêu cầu chuyên viên thực hiện lại Bước 4.

	
	
	
	04
	BM02/TT.PVHCC


	- Kiểm tra, phê duyệt dự thảo Quyết định công bố danh mục TTHC trình Chủ tịch UBND tỉnh ký ban hành.
- Trường hợp qua kiểm tra chưa phê duyệt, dự thảo văn bản thì yêu cầu chuyên viên thực hiện lại Bước 5.

	7. 
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	Lãnh đạo UBND tỉnh
	04
	BM02/TT.PVHCC
	Ký phê duyệt Quyết định công bố Danh mục TTHC.

Trường hợp không thể phê duyệt kết quả thì yêu cầu chuyên viên thực hiện lại Bước  5.

	8. 
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Chuyên viên 
	04
	BM01/TT.PVHCC;

BM02/TT.PVHCC
	

	9. 
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Bộ phận Văn thư
	04
	BM01/TT.PVHCC;

BM02/TT.PVHCC
	

	10. 
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	Bộ phận Văn thư
	
	BM01/TT.PVHCC;

BM02/TT.PVHCC
	

	
	Tồng thời gian giải quyết
	
	56 và 40 
	
	- 07 ngày làm việc trong trường hợp dự thảo Quyết định công bố danh mục TTHC đảm bảo điều kiện về hình thức và nội dung; 

- 05 ngày làm việc trong trường hợp dự thảo Quyết định công bố danh mục TTHC chưa đảm bảo điều kiện về nội dung và hình thức. 


VI. BIỂU MẪU
	TT
	Mã hiệu
	Tên Biểu mẫu

	1
	BM 01/TT.PVHCC
	Văn bản góp ý kiến về TTHC

	2
	BM 02/TT.PVHCC
	Quyết định công bố Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành, được sửa đổi, bổ sung, bị thay thế hoặc bị bãi bỏ thuộc phạm vi chức năng quản lý Nhà nước của cơ quan/đơn vị (Gồm Mẫu I và Mẫu II)


VII. HỒ SƠ LƯU TRỮ
Các hồ sơ do Chuyên viên lưu giữ trong thời gian 01 năm, sau đó nộp vào lưu trữ hiện hành cơ quan.
(BM01/TT.PVHCC)

MẪU VĂN BẢN GÓP Ý KIẾN VỀ DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH




	UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
VĂN PHÒNG
Số: ………/VPUB-KSTT

V/v…..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
Thừa Thiên Huế, ngày     tháng    năm 202..


Kính gửi: ………………………

Văn phòng UBND tỉnh nhận được Công văn số ….. ngày ... tháng .... năm 20... của ……………… về việc phối hợp tham gia ý kiến đối với đề nghị ban hành dự thảo Quyết định công bố danh mục TTHC …………………., Văn phòng UBND tỉnh có ý kiến tham gia như sau:

1. Góp ý về cách thức, thể thức trình bày văn bản hành chính.

…………

2. Góp ý về nội dung dự thảo Quyết định.

a) Đối với dự thảo Quyết định công bố Danh mục TTHC

b) Đối với Danh mục kèm theo TTHC 

c) Đối với Nội dung kèm theo TTHC

Nêu cụ thể các nội dung góp ý chưa phù hợp, căn cứ pháp lý điều chỉnh và định hướng, giải pháp để hoàn thiện dự thảo)

3. Về một số nội dung khác có liên quan.

- Đề xuất, kiến nghị.

- …

Trên đây là ý kiến góp ý của Văn phòng UBND tỉnh, đề nghị Sở X nghiên cứu, tiếp thu, giải trình, hoàn thiện dự thảo Quyết định công bố để trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh ký, ban hành chậm nhất sau 03 ngày kể từ ngày nhận được văn bản góp ý. Văn bản tiếp thu, giải trình được bổ sung kèm theo hồ sơ hoàn thiện trình ban hành Quyết định công bố./.

	
Nơi nhận:
- Như trên;
- …………;
- Lưu: VT, HCC
	CHÁNH VĂN PHÒNG

(chữ ký, dấu)
Họ và tên


(BM02/TT.PVHCC)

I. MẪU DỰ THẢO QUYẾT ĐỊNH CÔNG DANH MỤC TTHC ĐƯỢC CHUẨN HÓA/MỚI BAN HÀNH/ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG/ĐƯỢC THAY THẾ/BỊ BÃI BỎ ÁP DỤNG TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

	ỦY BAN NHÂN DÂN

TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
	     CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

    Độc lập -Tự do - Hạnh phúc


	Số: ……../QĐ-UBND
	Thừa Thiên Huế, ngày      tháng     năm 2021


	
	

	
	


QUYẾT ĐỊNH
Công bố Danh mục TTHC được chuẩn hóa/mới ban hành/được sửa đổi, bổ sung/được thay thế thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở X/UBND cấp huyện/UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế


CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015 và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 và Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 7 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn nghiệp vụ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số …./QĐ-B… ngày … tháng … năm 202… của Bộ trưởng Bộ X về việc công bố thủ tục hành chính chuẩn hóa/mới ban hành/sửa đổi, bổ sung/được thay thế hoặc bị bãi bỏ thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ X;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở X.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Danh mục (số lượng) TTHC chuẩn hóa/mới ban hành/sửa đổi, bổ sung/được thay thế thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở X/UBND cấp huyện/UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế. (Phần I. Danh mục TTHC)

Điều 2. Sở X có trách nhiệm:

1. Cập nhật Danh mục thủ tục hành chính vào Hệ thống thông tin thủ tục hành chính tỉnh Thừa Thiên Huế theo đúng quy định; Niêm yết, công khai thủ tục hành chính này trên Trang Thông tin điện tử của đơn vị; 
2. Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, trình UBND tỉnh phê duyệt quy trình nội bộ giải quyết các TTHC này (nếu có);

3. Triển khai thực hiện giải quyết các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền theo hướng dẫn tại Phụ lục kèm theo Quyết định này. (Phần II. Nội dung cụ thể của thủ tục hành chính).

Điều 3. Ủy ban nhân dân cấp huyện hoặc UBND cấp xã có trách nhiệm:

1. Niêm yết công khai thủ tục hành chính này tại trụ sở cơ quan và trên Trang Thông tin điện tử của đơn vị; 

2. Trong thời hạn 10 ngày, kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, hoàn thành việc cấu hình thủ tục hành chính này trên phần mềm Dịch vụ công;

3. Thực hiện giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền theo hướng dẫn tại Phụ lục kèm theo Quyết định này. (Phần II. Nội dung cụ thể của thủ tục hành chính). 
Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Các quyết định sau đây hết hiệu lực kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực thi hành:

1. Quyết định số …../QĐ-UBND ngày …tháng…năm….của Chủ tịch UBND tỉnh Thừa Thiên Huế;

2. Quyết định số ….

Điều 5. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở X; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị địa phương và các tổ chức, cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:

- Như Điều 5;
- Cục KSTTHC, Văn phòng Chính phủ;
- ….
- Lưu: ….
	CHỦ TỊCH

(Ký tên, dấu)
Nguyễn Văn A


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CHUẨN HÓA/MỚI BAN HÀNH/SỬA ĐỔI BỔ SUNG/BỊ THAY THẾ/BÃI BỎ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ X/UBND CẤP HUYỆN/UBND CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
(Kèm theo Quyết định số:         /QĐ-UBND ngày      tháng 6 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế)


Phần I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

1. Danh mục TTHC mới ban hành/chuẩn hóa

	TT
	Tên thủ tục hành chính

(Mã số TTHC)

	TTHC 4 tại chỗ

	Thời gian giải quyết (ngày hoặc ngày làm việc)
	Phí, lệ phí (nếu có)
	Địa điểm thực hiện và Cách thức thực hiện
	Căn cứ pháp lý
	Cơ quan thực hiện

(Cơ quan trực tiếp thực hiện; Cơ quan quyết định)

	I.
	LĨNH VỰC A
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	
	


2. Danh mục TTHC được sửa đổi, bổ sung/thay thế 

	TT
	Tên thủ tục hành chính

(Mã số TTHC)
	TTHC 4 tại chỗ
	Thời gian giải quyết (ngày hoặc ngày làm việc)

	Phí, lệ phí (nếu có)

	Địa điểm thực hiện và Cách thức thực hiện

	Căn cứ pháp lý
	Cơ quan thực hiện

(Cơ quan trực tiếp thực hiện; Cơ quan quyết định)

	I.
	LĨNH VỰC A
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	..
	
	
	
	
	
	
	


3. Danh mục TTHC bị bãi bỏ

	STT
	Tên thủ tục hành chính bị hủy bỏ

(Mã số TTHC)
	Tên VBQPPL quy định

 việc nội dung hủy bỏ

	
	
	


Phần II. NỘI DUNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

I. LĨNH VỰC...
1. Tên thủ tục a
- Trình tự thực hiện: (bao gồm cả thời gian, địa điểm thực hiện TTHC)
- Cách thức thực hiện:

- Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Thời hạn giải quyết:

- Đối tượng thực hiện TTHC:

- Cơ quan giải quyết TTHC2:

- Kết quả thực hiện TTHC:

- Phí, lệ phí (nếu có):

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (nếu có, đề nghị đính kèm ngay sau thủ tục a):
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có):

- Căn cứ pháp lý của TTHC:

n. Thủ tục n

- ……

II. LĨNH VỰC...
1. Tên thủ tục a
- Trình tự thực hiện: (bao gồm cả thời gian, địa điểm thực hiện TTHC)
- Cách thức thực hiện:

- Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Thời hạn giải quyết:

- Đối tượng thực hiện TTHC:

- Cơ quan giải quyết TTHC:

- Kết quả thực hiện TTHC:

- Phí, lệ phí (nếu có):

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (nếu có, đề nghị đính kèm ngay sau thủ tục c):
- Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC (nếu có):

- Căn cứ pháp lý của TTHC:

* Lưu ý:
- Đối với những TTHC được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế, ngoài việc nêu rõ thông tin trên, phải xác định rõ bộ phận nào của TTHC được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế (bằng cách ghi chú và in nghiêng ngay sau từng thủ tục).

- Đối với những TTHC bị bãi bỏ, không phải thống kê theo nội dung nêu trên nhưng phải xác định rõ tên TTHC bị bãi bỏ. Trường hợp TTHC đã được đăng tải trên Cơ sở DLQG về TTHC, Quyết định công bố phải ghi rõ mã số TTHC, văn bản QPPL có quy định việc bãi bỏ TTHC.
II. MẪU DỰ THẢO QUYẾT ĐỊNH CÔNG DANH MỤC TTHC BỊ BÃI BỎ


	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH THỪA THIÊN HUẾ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:         /QĐ-UBND
	    Thừa Thiên Huế, ngày        tháng     năm 2021


QUYẾT ĐỊNH

Công bố Danh mục thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc thẩm quyền

 giải quyết của Sở X/UBND cấp huyện/UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015 và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 và Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 7 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn nghiệp vụ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số …./QĐ-B… ngày … tháng … năm 202… của Bộ trưởng Bộ X về việc công bố thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ X;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở X.

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này (số lượng) Danh mục thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở X/UBND cấp huyện/UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế (Có Danh mục kèm theo).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Bãi bỏ thủ tục hành chính số .... tại Quyết định số …../QĐ-UBND ngày .../…/… của Chủ tịch UBND tỉnh Thừa Thiên Huế.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở X; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:

- Như Điều 3;
- Cục KSTTHC(VP Chính phủ);
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Các sở, ban, ngành cấp tỉnh;
- Các PCVP UBND tỉnh;
- Lưu: VT, HCC.


	CHỦ TỊCH
(Ký tên, dấu)
Nguyễn Văn A



DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH BỊ BÃI BỎ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ X/UBND CẤP HUYỆN/UBND CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

(Ban hành kèm theo Quyết định số        /QĐ-UBND  ngày    tháng     năm 2021 của Chủ tịch UBND tỉnh Thừa Thiên Huế)

	STT
	Tên thủ tục hành chính bị hủy bỏ

(Mã số TTHC)
	Tên VBQPPL quy định

 việc nội dung hủy bỏ

	1.
	
	

	
	
	





ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ




















QUY TRÌNH





THẨM ĐỊNH DỰ THẢO VÀ BAN HÀNH QUYẾT ĐỊNH CÔNG BỐ DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ÁP DỤNG TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH THỪA THIÊN HUẾ


Mã số: 01-H57-002/HCC


		





























		








Trách nhiệm�
Người soạn thảo�
Người xem xét�
Người phê duyệt�
�
Họ và tên�
Hoàng Thị Hồng�
Hoàng Việt Cường�
Nguyễn Thanh Bình�
�
Chữ ký�
�
�
�
�
Chức vụ�
Chuyên viên


 Trung tâm PVHCC�
Phó Chánh Văn phòng


UBND tỉnh�
Phó Chủ tịch 


UBND tỉnh�
�






�





Văn bản đề nghị công bố Quyết định ban hành Danh mục TTHC 








Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ và đề xuất chuyển cho chuyên viên thụ lý, giải quyết





Chuyển cho Chuyên viên trực tiếp thụ lý








Thẩm định





Chuyên viên tham mưu văn bản góp ý 





Bước 6





Dự thảo Quyết định công bố Danh mục TTHC





Bước 5





Bước 4








Kiểm tra, phê duyệt








Bước 5





Phê duyệt








Ban hành văn bản








Phát hành văn bản 








Lưu trữ hồ sơ











� Quyết định công bố danh mục TTHC của các cấp được công bố ban hành riêng cho từng cấp Ví dụ: Cấp tỉnh/cấp huyện/cấp xã; Trích yếu Quyết định được soạn thảo theo nội dung tại Quyết định công bố TTHC của Bộ, ngành Trung ương.


� Đối với Quyết định công bố danh mục TTHC thuộc thẩm quyền của Sở, ngành thì bỏ Điều 3 trong phần Quyết định. Sửa Điều 4 và Điều 5 thành Điều 3 và Điều 4 và Sửa Nơi nhận: “Như Điều 4”.


� Đối với Quyết định công bố Danh mục TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện hoặc thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp xã thì bãi bỏ Khoản 3 tại Điều 2 tại mẫu Quyết định nêu trên.


� Nêu rõ các TTHC được thay thế hoặc bị bãi bỏ tại Quyết định trước đây đã công bố để công khai minh bạch TTHC còn hiệu lực áp dụng. Nội dung này được áp dụng đối với trích yếu Quyết định công bố danh mục TTHC được chuẩn hóa/được sửa đổi, bổ sung/được thay thế/bị bãi bỏ.


� Nêu rõ Mã số của từng TTHC để thuận tiện trong việc cập nhật TTHC lên Cơ sở dữ liệu quốc gia về TTHC, đồng thời nhằm rà soát, địa phương hóa tất cả mã số TTHC trên Cổng Dịch vụ công quốc gia.


� Đánh dấu X đối với TTHC được áp dụng “4 tại chỗ”.


� Đối với những TTHC được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế, ngoài việc nêu rõ thông tin trên, phải ghi chú cụ thể nội dung nào có thay đổi bằng cách ghi chú và in nghiêng ngay sau danh mục TTHC.


� Nêu rõ thời gian giải quyết của TTHC là “ngày” hay “ngày làm việc” để thuận tiện trong việc cấu hình Dịch vụ công.


� Nêu rõ TTHC được quy định là thu “Phí” hoặc “Lệ phí”. Cần phân biệt rõ giữa phí và lệ phí trong giao dịch.


� Đối với địa điểm thực hiện: Nêu rõ địa điểm thực hiện của TTHC là tại “Bộ phận 1 cửa” tập trung các cấp hay tiếp nhận trực tiếp tại đơn vị có thẩm quyền giải quyết TTHC; Đối với cách thức thực hiện: Nêu rõ cách thức thực hiện tiếp nhận và trả kêt quả qua hình thức “Trực tiếp, trực tuyến hay qua Dịch vụ bưu chính công ích”.
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Quy trình thẩm định dự thảo và ban hành Quyết định công bố danh mục thủ tục hành áp dụng trên địa bàn tỉnh Thừa Thiên Huế

Mã số:  01-H57- 002/HCC                    Ban hành lần:  01                                             Ngày:     /6/2021                Trang:  6/6

