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QUYET DINH 
V vic ph duvt Qu\ ché clii tiéu ni b 

ClAM DOCSÔTHONG TIN VA TRUYEN THÔNG 

CAn cü Nghj djnh s6 130/200SIND-CP ngày I 7/10/2005 cUa Chinh phü v 
ch d tu chCi. t chju trách nhim v sCr dmg hién ché và kinh phi quán I>  hánh 
chinh dói v&i ca quan nhà nuàc và Thông Lu lien tjch so 03/2006/TTLF-RTC-
BNV ngãy 17/01/2006 cüa B Tãi chinh vâ B Nti vu hirâng dn thyc hin 
Nghj djnh 130/2005/N D-CP; 

CAn Quy& djnh s6 28/2018/QD-UBND. ngây 08/5/20 18 cUa UBND tinh 
Thra Thiên Hu v viec quy djnh ch do cong tác phi. ch d hi nghi di vri 
các c quan, dyn vj thuc pham vi quan 1 trên dla  ban tinh Thira ThiCn I 1u: 

CAn cr Quyét djnh so 56/2016/QD-UBND ngãy 20/8/20 16 ccia UBNL) tinh 
Th&a Thiên Hue v vitc quy djnh chüc nang. nhirn vv,  quyn  h?n  và tO chrc bç 
may ca Sâ Thông tin vá TruyEn thông Tha ThiCn l-lu& 

Can ci Quy& djnh s6 341202 1/QD-UBND ngAy 20/8/2016 ctia UBND tinh 
Thüa Thiên Uu v vic süa di, bO sung mt sO diu quy dnh ban hành Lérn 

theo Quyt djnh s6 56/2016/QD-UBND ngãy 20/8/2016 eia UBND tinh thtra 
ThiCn HuE yE vic quy djnh chcrc nang, nhim vçi. quyên hn và tO chüc hi may 
cOa Sà Thông tin vâ TruyEn thông Thra ThiCn Iiu; 

Xët dE nghj cóa Chánh vAn phông, 

QUYET DNH: 
Diêu 1. Ban hành kern theo quyEt dnh nay Quy chê chi Lieu ni bô va quãn 

I>' tài san ccia Si Thông tin và Truyn thông. 
Diêu 2. Quy& dinh nay có hiu hrc kê tu ngày k vã thay the QuyCt djnh sO 

433/QD-S 1'T'1 ngày 16/3/2020 cüa Sâ Thông tin và TruyEn thông yE viéc phC 
duyt Quy chE chi tiCu ni bi. 

Diu 3. Chãnh VAn phông Sà, Trtxcng các phOng chuyên mon vã cthi b. 
cOng chi:rc. viCn chCc. lao dng hqp dng cüa Sv Thông tin vã TruyCn thông va 
iihcrn ngiri liCn quan chlu  trách nhim thi hAnh Qu>  t djnh ná .. 

NoI nlign: 
- Nhu Diêu 3; 
• So Tài chinh; 
- Kho bc NN tinh; 
- Ltru: VT. KT. 



QUY CHE CHI TIEU NQI BQ 

(Ban hành kern theo Quyt djnh sd 20J3/'D-SriTi ngày 10 tháng 9 nám 
2021 cüa Giárn dôc Sá Thông tin và Truyên Thông tinh Thita Thiên Hue) 

Chtrong I 

NHIYNG QUY DJNH CHUNG 

Quy ch chi tiêu ni b bao gm cac quy djnh v ch d, tiêu chu&n, dinh 
mCrc chi tiêu áp ding thông nh& trong toàn SO nhäm dam báo hoàn thành nhim 
vv chinh trj duçvc giao, scr dicing kinh phi có hiu qua, phà hçip vOl diêu kin thirc 
tê, dông th&i gop phân tang cuing Cong tác quán l cUa SO. 

Ca ch quãn l thu chi cüa SO dra trén nguyen the cong khai, dan chü và 
tuân thU theo quy djnh cüa pháp lut hin hành. M9i khoán thu, chi cüa SO dêu 
duçic the hin trén h thông so sách ké toan thông nhât theo Lut Ngân sách Nhà 
nuOc, Thông tu so 107/2017/TI - BTC ngày 10/10/2017 cüa B Tài ChInh và 
cac quy djnh hin hãnh cUa Nhà nuOc. Cong tc ké toán, thông kê và báo cáo tài 
chInh cüa SO thrc hin theo chê d kê toán thông kê hin hành áp diing cho các 
dan vj hành chInh. 

Diu 1. Co  s& pháp I cüa Quy ch chi tiêu ni b 

Quy ch chi tiêu nOi  b duçrc xay dirng dra trên các ca sO pháp l sau day: 

Luât Ngan sách Nhà nuOc; 

Nghi djnh s 130/2005/ND-CP ngày 17/10/2005 cüa ChInh phü v ch d 
tr chü, tr chju trach nhim ye scr diing biên ché và kinh phi quãn 1 hành chinh 
doi vOl ca quan nhà nuOc; 

Thông tu lien tjch s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngày 17/01/2006 cüa B 
Tài chInh va BO Ni vi huOng dn thrc hin Nghj dinh 130/20051ND-CP; 

CAn cr Thông tu s6 40/2017/TT-BTC ngày 28/4/2017 cüa B) Tài chInh 
quy djnh chê d cOng tác phi, chê d chi hOi  nghj; 

CAn ctr Quy& djnh s6 28/2018/QD-UBND ngày 08/5/2018 cüa UBND tinh 
Thra Thiên Hue ye vic quy djnh chê dO cong tác phi, ché dO hOi nghj dôi vOl 
cáe ca quan, dan vj thuOc  phm vi quãn l trén dja bàn tinh Thra Thiên Hue; 

Các vAn bàn, quy d:nh  cüa Nhà nuOc v chE dO tài chinh hiii hânh. 

Diêu 2. Chü'c nAng, nhiêm vy 

1. SO Thông tin và Tmyn thông là ca quan chuyên mOn thuOc  1Jy ban 
nhân dan tinh, cO chtc nAng tham muu, giüp Uy ban nhãn dan cap tinh quãn l 
nhà niiOc ye: báo chI; xuât bàn; btxu chinh; vin thông; tan so vô tuyên din; 
cong ngh thông tin; din tCr; phát thanh và truyên hInh; thông tin dôi ngoi; bàn 
tin thông tan; thông tin co sO; h tang thông tin truyên thông; quâng cáo trén báo 
chi, trén môi tru1ng mng, trên xuât bàn phâm và quàng cáo tIch hcip trên các 
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san phm, djch vii bixu chInh, vin thông, Cong ngh thông tin (sau day goi t& là 
thông tin và truyên thông). 

2. S& Thông tin và Truyn thông có tu cách pháp nhãn, cé con du và tài 
khoán riêng; chju sir chi do, quãn l ye to chirc, biên ché và cong tác cUa Uy 
ban nhân dan tinh, dOng thii chju sr chi dao,  kiêm tra, huâng dn ye chuyên 
mOn, nghip vv cUa B Thông tin và Truyên thông. 

Diu 3. Miic tiêu 

- Tio quyn chü dng trong quãn l và chi tiêu tài chInh cho Thu tnr&ng c 
quan. 

- SCr dung tài san cong dung miic dich và có hiu qua. 

- Thtxc hành ti& kim, chng lAng phi trong chi tiêu. 

Diu 4. Nguyen tc 

- Hoàn thành t& nhim vii dixçc giao. 

- Thrc hin cong khai, dan chü và bâo dam quyn icr1 hcrp pháp cUa can b, 
Cong chirc. 

Diu 5. Phm vi thrc hin 

Can b cong ch(rc, viên chüc va ngu?ri lao dng dang cong tác tai  S Thông 
tin và Truyên thông (không bao gOm các drn vi tr%rc thuc). 

Chiwng H 

NQI DUNG CHE DO TV CHU, TV CHJU TRACH NHIM 

yE sU DUNG  BIEN CHE VA KINH PHI QUAN L'' HANH CHiNH 

Diu 6. Ngun kin Ii phi giao ttr  chü 

- Kinh phi quan l hành chInh dtrcrc giao theo biên ch; 

- Kinh phi tr ngun thu phi, 1 phi dtrçic d lai  cho dcxn vi scr dung: 

- Kinh phi tü ngun thu quãng cáo trên .n phm thông tin vã truvn thông 
tiêt kim ducrc sau khi dA trr chi phi; 

- Kinh phi tr ngun thu h phi, l phi tn s vO tuyn din; 

- Kinh phi tr ngun thu cho thuê dAt và tài san 1p dt ct angten. 

- Các ngun thu hcrp pháp khác. 

Diu 7. Ni dung chi kinh phi giao thrc hin ch d ty chü 

I. Chi thanh toán cá nhân 
h 1. Clii tien hrorng và các khoãn phy cap có tinh chat tien kwng 

- TuS'  theo ngun tit kim chi phi hang nAm, So phAn dAu nâng mcrc tin 
krcing cá nhân nhung không qua 2 lan (trong do 1 lan h.rcing ccr bàn hin htrOng 
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va tang them khOng qua 1 lan) so vài mtrc tin lwmg tji thiu do Nhà nuàc quy 
djnh. 

- Lao dng hp dng dài hn do So k2 duqc huOng 1ung c bàn và ch dO 
báo hiêm nhu cong chrc trong biên chê. 

- D6i vOi trueing hcip lam them ngoãi gi&: Các phông chü dOng  rà soát 
cong vic, cO gang hoàn thành cOng vic duqc giao trong giàr hành chInh. Trong 
trix&ng hçip dc bit do tInh cap bach cüa cOng vic thI can bO,  cOng chtrc, nguri 
lao dng dAng k vOi TruOng phông, Phó Giám dOc phi trách linh virc xác nhn 
trInh Giám dOc SO phê duyt dang k lam them gii. Tiên lam them gRi thanh 
toán theo quy djnh hin hành. 

- Di vOi ch dO trirc ngoài già': CAn cr vào ljch trirc cCia dcin vj, áp dvng 
cho can bO cOng chrc, vien chcrc, can bO hcip dOn (trir hcp dông bão v Ca 
quan) duçc phân cOng trirc ngoài gi hãnh chInh dôi vOi các cong vic không 
thuôc ye chuyên mon nghip vii duçc giao nhu trVc các ngày l Têt ; tn,rc bAo, 
hit ; truc báo v theo yeu cau cUa cap trén thI không trã hrccng lam noài gRi ma 
thanh toán mOt  mcrc chung, không phân bit ngch, bc lucing. Cu the nhu sau: 

MCrc bi during bui tnxc ngày thu&ng là : 20.000 dng/ngu?i/bui : ngày 
l, Tét, thu 7, ChU nht là : 30.000 dông/ngu&i/buOi ; trirc dCm bôi duO!ng là 
45.000 dOng/ngthi/dêm. 

Tin luo'ng di v&i nhUng ngày nghi m dau, thai san. 

Qu5 tin lucmg không chi trá ma do co quan Bão him xA hOi  chi trã luong 
bão hiêm xA hOi  theo chê dO qui djnh trong Lut Bão hiêm xà hOi. 

Thu t1c thanh toán gm: 

Ngoai trü: Giy chirng nhn nghi m huOng trq cp BHXH 

NOi trü : Giy ra vin, GiAy chCrng sinh di vOi trung hqp sinh con 

Tin hrong di vói nhfrng ngày di hçc: Phãi cO quy& d!nh  hoäc van bàn 
dông cüa cap có thâm quyên. Trong thai gian di hQc di.rçic huOng chInh sách 
h trçY, dào tao  bôi duorng can bO,  cOng chüc viên chirc theo quy djnh hin hãnh 
cüa Nhà ntrOc. 

2. Chi trã tin cong thuê ngoài: 

TInh tren ca sO hqp dng lao dng khoán Cong VjC hoc hp dng lao 
dOng ngAn  han  (ti da là I nArn) gifla dan vj và ngui lao dng. MCrc tien cOng 
khoán tu' theo tInh chat và khOi lung cong vic. 

3. Chi khen thurng: 

- Mirc tin thuOng chi cho tp th& ca nhãn can bO cong chirc, viên chüc Co 
thãnh tIch xuât sac bang nguôn ngãn sách cap và nguOn thu hcp pháp khác. MCrc 
khen thuOng duqc áp diing theo quy djnh hin hành cüa Nhà nuOc. 

- ThuOng cho các tp th, cá nhan duçic các cAp khen nhung không thi.rOng: 
CAn cir quyêt dinh thuOng cüa các cap cO thâm quyen, Giám dOc SO ra quyet 
djnh müc thuOng theo quy djnh hin hành. 
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4. Clii phüc lyi tp th: 

Nghi phép nAm: Khuyn khich can b cong chcrc thirc hin ngh phép ch 
dO hang nAm theo quy djnh cüa BO 1ut Lao dng. Các phOng cAn cü vào cOn 
vic cUa phông va thyi gian dAng k nghi phép cüa t&ng cOng chrc dê có kê 
hoach sAp xêp cho cong chcrc thuOc  phOng nghi phép. Cong chcrc nghi phép chi 
duçic thanh toán tiên tàu, xe di và ye (chi'ng tir hcip l) trong các truarng hcp theo 
quy djnh cüa pháp lut và phái có xác nhn cüa chinh quyên dja phuang nii den. 

5 TrIch Bão him xä hOi,  Bão hiêm y t, Kinh phi cong doàn, Bão him 
that nghip: thrc hin theo chê dO hin hành do Nba nuic qul djnh. 

II. Chi chuyên mon nghip vi: 

1. Sfr dung din, ntrrc: 

Cong chrc nâng cao thrc trong vic sCr ding din, nuàc nhm ti& kim 
và dam báo an toân noi cOng So: 

- Tit kim ti da vic sCr ding din thp sang; phãi kéo rem, mO cira sO 
(dam bão diêu kiin)  trong gii lam vic dê tn ding tOi da ánh sang tthi. Ra ye 
phái tat hêt thiêt bj sCr diing din trong phông, không dê din sang khi không có 
nhu câu sCr diing. 

- Các thi& bj có sü dung din chi ma sir dung khi lam vic; khong duçxc mO 
may vi tInh, qut, din thAp sang ... khi không Co ngtri trong phOng lam vic. 

- ChO ' dong van nuOc sau khi dung, tht din khi ra khOi phOng v sinh. 

2. Sfr dyng ô to, xAng du ô to: 

- Sü dung xe ô to di cOng tác phãi dam báo theo dting di tuçingqui djnh. 
Các phOng nêu CO nhu cau scr dvng xe ô tO phuc vi cong tác phãi cO dé xuât gri 
VAn phOng SO trInh Giám dôc phê duyt. 

- Chip hãnh nghiêm tüc vic 1p lnh diu xe cho ttrng chuyn cong tác 
ngoi tinh, mO s theo dOi quang duing da 4n hành thrc tê dé xác nhn sO 
nhiên 1iu duc thanh toán. 

- Djnh müc xAng xc o to 75C - 5095: 16 lit /100 km di vOl trong tinh, 
ngoài tinh 15 lIt/l0Okm 

- Djnh k' thay nhOt xe ô tO là 3.000 km thay 1 lan. 

- Giá xAng thanh toán theo diing giá thj tnr?ng ti trng thai dim (co hóa 
dun GTGT kern theo). 

- Chánh vAn phOng theo dOi cOng to met, di chiu l trinh cong tác d xác 
nhn thanh toán nhOt, xAng xe theo djnh k' 01 tháng/lân. 

3. Chi mua sm vt tir vAn phông phâm, tài Iiu chuyên mon nghip 
vi1: 

-Vic sr dung vAn phOng phâm phAi duçic tIrih trén ,nhu cãu can thiêt. Các 
phông dixçic cap phát 4t tu vAn phOng phâm theo thic tê sO dung cho các hot 
dng quàn 1 cüa SO; 



-6- 

- Mua sm thit bj, vat tt.r, tãi 1iu, van phông phm phiic vi quãn 1 hãnh 
chinh thuc kinh phi chi thu&ng xuyen giao cho Van phông Sâ tong hcrp trên cci si 
nhu câu thrc tê cüa các phông chuyên mon và duçic Giám dOe duyt chi timg Ian 
mua. 

- In n, phô tO tài 1iu: Trong ni b cci quan, cOng van chuyn giao giIYa 
các phông thuc hin trrc tiêp trén may, han ch t6i da vic sao liru cong van. 
Các phông chuyên mon có nhu cau in an, phO to tài 1iu phc v  cOng vic phãi 
có de nghj so 1ucrng nhan ban va chuyên den vAn thu phô to; 

- Mua sách và tái 1iu chuyen môn: D dam bão hoat dng nghip vii cO 
hiu qua. các phOng phãi 1p ké hoach trInh Iânh dao phé duyêt truâc khi mua: 

4. Chi trã djch vi thông tin, lien 1c 

a) S dyng d4n thogi cñ din/i igi cong so: 

Các phông Giám dc, Phó Giárn dc, VAn phông Si có din thoai lien Ic 
duvng dài (ngoi tinh) con các phOng ban cOn Ii lien lac  nôi tinh qua tOng dãi 
ni b. 

b) Sw dyng difn thozi cong vy tgi nhà riêng và din thogi di d3ng: 

1. Thrc hin theo qui djnh tai Quyét djnh s 78/2001/QD-TTg ngày 
16/05/2001 và Quyet djnh 179/2002/QD-TTg ngày ngày 16 tháng 12 nAm 2002. 

Curc phi c dinh: Giárn dc: 100.000 d/tháng. 

Cuâc phi di dng: Giám d6c: 250.000 d/ tháng. 

2. Ngoài mCrc theo quy djnh trén, hang tháng dcin vj trjch ti ngun ti& kirn 
chi dê chi h trçv tiên din thoi di dng cho can b nhu sau: 

- Phó giám d&: 200.000 dng/tháng. 

- Truorng phOng, phó truâng phOng, k toán tnrông, và tuang ducing duçic 
h trçl kinh phi thông tin lien 1c 150.000 dOng /tháng 

- Chuyên viên 100.000dng/tháng 

c) Chi phi tern thir chuyn phát: 

TAt cã các cong van, tài 1iu gCri di du phãi qua vAn thu vào so truàc khi gCri. 
Van thu theo dOi so li.rçing cOng vAn di dé thanh toán lien tern theo ding quy djnh. 

5. Clii hi ngh 
Thyi gian t chCrc các cuc hi nghj phãi hcip l, hiu qua phCi hçrp vâi quy 

djnh hin hành. 
Trong qua trmnh t chüc hi nghj khOng duqc t chüc lien hoan, chiêu dAi, 

hn chê thuê biu din vAn ngh, không chi các hoat dng kêt hcip tham quan, 
nghi mat, khOng chi qua tng, qua km nim. Mtrc chi cho cac khoAn chi phi 
phuc vv 

hi nghi thanh toán theo thrc te phát sinh darn báo tiêt kim không vuçrt 
rnüc quy djnh tai Quyêt djnh sO 28/201 8/QD-UBND ngây 08/5/2018 cüa UBND 
tinh. Các ni dung chi hi nghj bao gôm: 

j 

A 
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a) Tin thuê hOi tnrông trong nhlThg ngày t chrc hOi  nghj; thuê may chiu, 
trang thiêt bj trirc tiêp phic vi hi nghj. 

b) Tin tái 1iu; bt'it, giy (nu co) cho di biu tham dir hi nghj; chi thuê 
giáng viên, bôi dirng báo cáo viên. 

- Chi bi dueing giáng viên, bo cáo viên d& vâi các cuOc tp huAn nghip 
vi1, các lap phô biên, quán trit triên khai ca ché, chInh sách cia Dáng và Nhà 
nuâc; chi bôi duOng báo cáo tham luin trInh bay tii hOi  nghj theo müc chi quy 
djnh hin hành. 

c) Tin thuê phwmg tin dua don di biu t ncii nghi dn ncli t chCrc cuc 
h9p: phái có hçxp dông, giây biên nhn hoc hóa dorn (trong trix?mg hcip thuê djch 
vi). 

d) Tin nuâc u6ng trong hOi  nghj 20.000 dng/bui/di biu. 

d) Chi h trçl tin an, thuê ch nghi, tin phircmg tin di li cho dti hiu là 
khách m?.yi không hu&ng h.rcxng tr ngân sách nhà nuâc: 

- Cuc hp do cAp tinh M chrc tai nOi thành,  nOi  thj cüa thành ph trtrc 
thuOc Trung uong (nhu hi nghj xüc tin dâu tu cüa tinh, h(i ngli quâng bá 
Festival Hut, ...): 200.000 dng/ngay/ngui. 

- Cuc hQp do cAp tinh t chüc t?i  tinh Thüa Thiên Hu Va CáC vüng con 
Lai: 150.000 dông/ngày/nguii. 

- CuOc h9p do cAp huyn t chtxc (không phân bit dja dim t chtrc): 
150.000 dông/ngày/ngixäi. 

- CuOc h9p do xa, phuing, thj trAn t chrc (khong phân bit dja dim to 
chic): 100.000 dông/ngày/ngithi. 

- Chi bü them phn chênh 1ch gina mrc chi thirc t do t chi'rc an tp 
trung vài mCrc dã thu tiên an tr tiên phi cap km trü cüa các di biêu thuOc  co 
quan nhà nuâc, &m vj sr nghip cong 1p và doanh nghip: 

Trong trumg hcrp phái t chCrc an tp trung, mtrc khoán ti khoãn 4 Diu 
nay không dü chi phi, Thu tn.râng cor quan, dcm vj chU tn to chrc hi nghj can cir 
tInh chat trng cuc hQp và trong pham vi nguôn ngân sách duçic giao quyêt djnh 
mirc chi h trq tiên an cho dai  biêu là khách mâi không trong danh sách trã krang 
cüa cor quan nhà nixâc, dan vj sr nghip cong 1p và doanh nghip cao horn mirc 
khoán bang tiên tai  khoãn 4 Diêu nay, nhung tôi da không vun qua 130% mirc 
khoán bang tiên nêu trén; dOng th?i thrc hin thu tiên an tlr tiên phi cap km tri 
cUa các dai  biêu thuc cci quan nhà nuàc, don vj sr nghip cong ip va doanh 
nghip theo mCrc t6i da bang miic phi cap lixu tn1 quy djnh t?i  quy che chi tiêu ni 

bO cUa ca quan, don vj chü trI hOi  nghj và duçrc phép chi bü them phân chênh lch 
(gita mtrc chi thrc té do t chrc an tp trung vâi mirc da thu tiên an tCr tiên phu 

cAp luu trü cüa các dai biêu nay). 
- Chi h try tiên thuê phOng nghi cho dai biu là khách mi khong trong 

danh sách trá luong cUa ca quan nhà nuâc, dan vj sir nghip cong 1tp và doanh 
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nghip: Thanh toán khoan hoc theo hóa &ln thirc té theo mCrc chi quy djnh tai 
khoán 6.4, Mic 6 Quy djnh nay. 

- Chi h trcl tin phumg tin di 1i cho di biu là khách miii không trong 
danh sách trá luvng cCia cci quan nhà nuàc, don vj s1r nghip cong lap Va doanh 
nghip: Thuc hin theo Dieu 6 Quy djnh nay. 

- Các khoãn chi phi thuê mj.rân khác phc vii hOi  nghi nhis: Thuê hi 
trträng, in sao tài 1iu, thuê Xe, thuê giáng vién... phái có hyp dông, giAy biên 
nhn hoc hóa dan (trong trung hcip thuê dlch  vi). 

6. Cong tâc phi 

Các phOng chfrc nang phái quãn l t& cong chirc di cong tác. B trI k& hcip 
cong vic trong các dçit cOng tác. Cong chi'rc duçic ci:r di cOng tác phãi sap xêp 
thii gian cOng tác hçip 1 tiêt kim chi phi. 

6.1. Thanh toán titn phwrng tin di cong ItIc: 
- Nguii di cOng tác dixçxc thanh toán tin phixang tin di 1i bao gm: tin 

thuê phuong tin chiêu di và ye tr nhà den san bay, ga tàu, ben Xe; Vé may bay, 
ye tàu, xe vn tái cong cong tr ca quan dé di chuyên den noi cOng tác và theo 
chiêu ngwc li; tiên phuorng tin di li tai dja phuang ncyi den cOng tác: t~ chô 
nghi den ch lam vic, tr san bay, ga tàu, ben xe ye nai nghi (lucit di và lucit ye); 
ctràc qua phà, qua do cho ban than và phuang tiên cüa nguYi di cong tác; phi sCr 
diing &rOng b và cuâc chuyên châ tài lieu phiic vi cho chuyên di cong tác (nêu 
co) ma nguäi di cong tác dA trrc tip chi trã. Trtrn hcip cci quan, dan vj nai ccr 
can b di cOn tác và ca quan, dan vi nai can bô den cOng tác dA bô trI phuang 
tin 4n chuyên thI ngui di cong tác không duqc thanh toán các khoãn chi phi 
nay. 

+ Chirng tüvà muc thanh toán: 
- Giy di dithng cüa ngtrYi di cOng tác cO dong du xác nhn cüa Co quan. 

don vl nai den cOng tác (hoc cUa khách san, nhà khách noi Iuu trü). 
- Van bàn hoc k hoach cOng tác dà duqc Thu trueing co quan, don vi 

phê duyt; cOng van; giây miii; van bàn tnrng tp tham gia doàn cong tác. 

- Hóa dan; chrng tü mua ye hcip pháp theo quy djnh cüa pháp lut khi di 
cOng tác bang các phuang tin giao thông hoc giây biên nhn cüa chU phuong 
tin. Riêng ching tr thanh toán ye may bay ngoài cuOng ye (hoc ye din tcr) 
phãi kern theo the len may bay theo quy djnh cüa pháp lut. Trumg hçp mat the 
len may bay thI phãi có xác nhn cüa ca quan, don vj cir di cOng tác (áp dvng 
khi thanh toán chi phi di li theo thirc tê). 

- Bang kê do dài quang dtr?mg di cOng tác trInh Thu trumg ca quan, dan 
vj duyt thanh toán (áp dung khi thanh toán khoán chi phi di lai). 

- Hóa dan, chüng tr thuê phong nghi hcp pháp theo quy d1 nh cUa phãp 
lut (áp diing khi thanh toán tin thuê phOng nghi theo hóa don thuc tê). 

+ Quy dnh ye tiêu chuãn phuong tin di cong tác trong nurc nhLr sau: 
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+ Can cü tInh chat cong vic cüa chuyn di cOng tác và trong pham vi 
nguOn krnh phi duçvc giao, Gim dôc S& ph duyt phucing tin di cong tác bang 
phwmg tin may bay hang ghê thi.räng, tãu hoá, xe ô tO hoc phuyng tin thO sY. 

+ Dôi vci nhng v1ng khOng có phucing tin vn tãi cüa t chCrc, cá nhân 
kinh doanh 4n tãi hành khách theo quy djnh cCiapháp luât ma nguii di cOng tác 
phái thuê phucing tin vn tái khac thI Giám dôc Sâ xem xét quy& djnh cho 
thanh toán tiên thuê phucing tin ma ngtri di cOng tác dA thuê trn c sâ hçip 
cong thuê phucing tin hoc giây biên nhn vôi chU phucmg tin (có tInh dn giá 
vn tái phi.rorng tin khác clang thc hin cüng th&i dim t?i  vüng do cho phi 
hçip). 

+ Truôrng hcip di cOng tác str ding xe 0 tO c quan, phucmg tin do c quan 
thuê xe hoc ca quan bô trI thI ngu&i di cOng tác không dtrc thanh toán tiên tàu, 
xedi !ai. 

6.2. Thai,!, loan khoán tilts 4 tác pkwong tin di cong tác: 
- Dôi vOi các cM tuclng can b lãnh clan CO tiêu chun duçic b tn xc 0 tO 

thra di cOng tác theo quy djnh cüa Thu tuâng ChInh phU, nhi.rng cci quan không 
bô tn duçic xe ô tO cho ngu&i di cOng tác ma ng.thi di cOng tác phái ti! tác 
phucing tin khi di cong tác cách tri sâ ca quan tcr 10 km trâ ten (dOi vói khu 
virc vüng cao, hãi dáo; mien nUi khó khAn, vüng sâu) và tr 15 km trâ len (dOi 
vài vüng cOn lai)  thI duçic c quan, dcin vj thanh toán tiên khoán ti tác phucmg 
tin di cOng tác. MCrc thanh toán khoán t tue phucmg tin ducictInh theo so km 
thrc tê và dn giá thuê Xe. Dan giá thuê xe phâi duçic Giám dOc So ph duyt 
can cr dcm giá thuê xe phô biên tai  thii diem di cong tác dOi vOl phuorng tin 
loai trung binh tai  dja phucing. 

- DM vOl các dM tucrng can bO,  cong chine khOng cO tiéu chun duqc bö trI xe 
0 to khi di cOng tác, nhung nu can bO di cOng tác each trii sO ca quan tin 10 km trO 
len (d6i vOl khu vrc vüng cao, hái dão; mien nüi khO khAn, vüng sâu) và tin 15 km 
trO len (dM vOl vüng cOn lai) ma tij tüc bang phucing tin cá nhân cüa mlnh thI 
dtxçrc thanh toán khoán tin tr tUe phucing tin theo s6 km thrc tê di (1 lit xAng /40 
km ) nhân vOl dan giá xang xe hin tai  cong vOl khâu hao xe : 5.000 
dng/40km/xe. 

- Can cir d thanh toán khoán tin tr tUc phuang tin di Cong tác gm: GiAy 
di dunng cUa ngu?ni di cong tác có xác nhn cUa ca quan nai dn cong tác (hoc 
cüa khách san, nhà khách); bang kê d dài quâng di.thng di cOng tác trInh ThU 
truOng cci quan, dcm vi duyt thanh toán. 

6.3. Phy cap Iuu Ira: 
- Trueing hcip di cOng tác ngoai tinh: 

+ 200.000 dOng /ngày/ngi.thi (cli dài ngày) 

+ 150.000 dng /ngay /ngxii (di và v trong ngày —2 buM) 

- Trung hqp di cong tác trong tinh: Nguii di Cong tác ma quAn du?:ing cli 

tin tri,i sO cci quan den ncii cOng tác tin 30 km trO len thI ducic huOng che d sau: 
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+ 150.000 dng /ngày/ngtthi (di dài ngày) 

+ 100.000 dng / ngày /ngu&i (di và v trong ngày —2 buM) 

- Truäng hcip can b, cong chtrc duc cCr di cong tác lam nhim vii trên 
biên, dáo: Mrc ph cap hru trt: 250.000 dông/ngày/ngui thrc tê di bién, dão 
(áp diving cho cá nhng ngày lam vic tren dâo, nhüng ngày di, ye trên biên). 

- ChCrng tü lam cAn cCr thanh toán phii cAp km trü gm: VAn bàn hoc k 
hoach cong tác dA duçic ThU tri.râng c quan dcm vj duyt vã ccr di cOng tác; giây 
di du?.rng có dóng dâu cUa c quan, don vl ccr can bO di cong tác và k' xác nhn 
dóng dâu ngày den, ngày di cUa co quan ncii can b den cOng tác (hoc cUa 
khách san,  nhà khách noi km trCi). 

6.4) Thanh tod,, tien thuêphbng iig!ii tçzi no! din cong tác: 
6.4.1) Thanh toán theo hmnh thá'c khod,,: 

a) DM vIi các chCrc danh lânh dao có h s6 phv cAp chcrc vi tr 1,25 trâ 
len, müc khoán tiên thuê phông nghi: 1.000.000 dOng/ngày/ngi.thi, không phân 
bit noi dn cong tác. 

b) D6i vài các dM tucng can bO,  cOng ch(rc, viên chüc, ng,xôri lao &)ng con 
lai: 

- Di cOng tác t?i  thành phô Ha NOi,  thành phô Ho ChI Minh, müc khoán: 
45 0.000 dông/ngày/ngu?ii. 

- Di cong tác tai  thãnh ph trrc thuc Trung uong (ngoi tth thành phô 
Ha Ni, thành phO HO ChI Minh), mcrc khoán: 400.000 dong/ngay/ngtrii. 

- Di cOng tác tai  thành ph là dO thj loai I trrc thuc tinh, mirc khoán: 
350.000 dOng/ngày/nguôi. 

- Di cong tác ngoài tinh tai  các vUng cOn 1i, mirc khoán: 300.000 
dông/ngày/nguii. 

- Di cOng tác trong tinh: Can b, cong chcrc, viên chirc và ngu1i lao dng 
hçip dông duçic cr di cong tác trong tinh ma quAng dtthng tcr tru sâ cci quan den 
nai cOng tác tr 30 km trô len phãi thuê phOng nghi thI duçic thanh toán tiên thuê 
phOng nghi theo phuong thrc khoán 200.000 dong/ngày/ngui. 

6.4.2) Thanh loan theo hoá don thtc Ii: 
a) DM vài các chirc danh lAnh dao  có h s6 ph cAp chcrc vi,i trên 1,3: 

Dxçc thanh toán mic giá thuê phOng ngU là 2.500.000 dOng/ngày/phOng theo 
tiêu chuân 01 nguôi/phOng, khOng phãn bit nai den cong tác. 

b) Di cOng tác tai  thành ph Ha Ni, thành ph H ChI Minh: 

- DM vài các chCrc danh lAnh dao  có h s6 phi cAp chcrc vi tr 1,25 dn 
1,3 duçic thanh toán mrc giá thuê phOng ngU là 1.200.000 dong/ngày/phOng theo 
tiêu chuAn 01 nguii/phOng. 

- D6i vài các d&i tuçing cOn lai  duçic thanh toán müc giá thue phông ngü 
là 1.000.000 dng/ngày/phOng theo tieu chuân 02 nguii/phOng. 



c) Di cong tác ti thành ph trVc thuc Trung wng (ngoi tth thânh ph 
Ha NOi,  thành phô Ho ChI Minh) và thành phô là do thj Ioi I thuc tinh: 

- Di vâi các chirc danh lânh dao  có h s6 phv cp chtrc vii tr 1,25 dn 
1,3 duçic thanh toán müc giá thuê phông ngü là 1.200.000 dong/ngày/phông theo 
tiêu chuân 01 nguxiIphông. 

- Di vri các di tucing con lai  duçic thanh toán mirc giá thuê phOng ngU 
là 900.000 dông/ngày/phOng theo tieu chuân 02 ngtr&i/phOng. 

d) Di cong tác ngoài tinh tai  các vüng cOn lai: 
- Di vâi cac chrc danh länh dao  cO h s ph cAp chrc vii tr 1,25 dn 

1,3 duçic thanh toán mrc giá thuê phOng ngC là 1.100.000 dOng/ngày/phOng theo 
tiêu chuân 01 ngu?iIphOng. 

- DM vài các d,i tucing cOn 1?i  di.rçic thanh toán mrc giá thuê phOng ngü 
là 700.000 dOng/ngày/phOng theo tiêu chuân 02 ngu?i/phOng. 

d) Di cOng tác trong tinh: Can b, cong chrc, viên chrc và ngxäi lao dng 
hqp dOng ducrc ci di cong tác trong tinh ma quâng dung tir try sâ c quan dn 
ncii cong tac tr 30 km tr& len phãi thuê phOng nghi thI duçic thanh toán tiên thuê 
phOng nghi theo hOa don thrc t& mi'rc thanh toán tôi da nhu sau: 

- Di cong tác tai  thành ph Hu ducic thanh toán 600.000 
dônglngày/phOng theo tiêu chuAn 02 nguiiIphOng. 

- Di cOng tác tai  các vüng cOn Iai  trong tinh di.rçic thanh toán 500.000 
dng/ngày/phOng theo tiêu chuAn 02 nguii/phOng. 

- Trueing hcip ngui di cong tác thuc di tucYng thuê phOng nghf theo tiêu 
chuân 02 nguiIphOng ma di cOng tác mOt  mInh hoc doàn cong tác cO lê ngu?i 
hoc lé nguii khác giOi, thi dixçic thuê phOng riêng theo mirc giá thuê phOng 
thuc té nhtmg tOi da khOng duqc vuçlt mCrc tiên thuê phOng cüa nhung ngi.r?i di 
ctng doàn (theo tiêu chuân 02 nguii/phOng); 

- Tri.r&ng hçip nguäi di cOng tác thuc di tuçvng thuê phOng nghi theo tiêu 
chuAn 02 nguñ/phOng ma di cOng tác cIng doàn vâi các chirc danh lânh dao Co 
tiêu chuân thuê phOng khách san  01 ngui/phOng, thI ngui di cong tác do dtrçic 
thanh toán theo mrc giá thuê phOng thirc tê ci1a loai phOng tiêu chuân hong 
Standard) tai  khách  san  noi cac ch(rc danh lânh dao  nghi và theo tiêu chuân 02 
ngu&i/phOng; 

- Các mirc chi thanh toán tin thuê phOng nghi tai khoãn nay là m(rc chi 
dA bao gOm các khoân thuê, phi (nêu co) theo quy djnh cüa pháp lut. 

* Trung hp nguäi di cOng tác do phãi hoãn thành cOng vic dn cui 
ngày hoc do chi dang k dtrçic phtrong tin di iai  (ye may bay, tàu bOa, ô to) tir 
1 8h den 24h cüng ngày, thI dtrcic thanh toán tiên nghi cUa nCra ngAy nghi them 
(bao gOm cã hInh thirc thanh toán khoán và thanh toán theo hóa don thirc té) tOi 
da b&ng 50% müc thanh toán khoán tiôn thué phOng nghi Prong áng cüa trng 
dOi ttrclng; khOng thanh toán khoãn tiên khoán thuê phOng nghi trong thi gian 
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di qua dém tren tàu hóa, thuyn, tàu thüy, may bay, ô to và các phuang tin di 
lai khác. 

6.4.3) C/lung là lam can ca' 1/iou/i loan 1ien lhuê ch3 ng/li: 
ChCrng tr lam cAn cir thanh toán tin thuê ch nghi gm vAn ban hoc k 

hoach cong tác dA duçic ThC truôn ca quan, don vj duyt so Iuçmg ngày cCr di 
cong tâc; giây di duin Co dóng dâu cüa co quan, dcrn vl cCr can bô di cong tác 
và k xác nhãn dong dâu ngày den, ngày di cUa cci quan nai can b den cong tác 
(hoc cüa khách san,  nhà khách noi Iuu trü) và hoá don hcip pháp (trong tnthng 
hçp thanh toán theo giá thue phOng th%rc tê). 

6.4.4) Thank loan kl,odn (kn cong tdc phi 1/leo 1/lang: 
Cong chCrc di cong tác trong phm vi thânh ph Hu và các huyn phii c.n 

ma cO khoáng cách duâi 3 0km, chua dü tiêu chuân dê trã phv cap km trti thI 
mCrc khoán ci the nhu sau: 

- Ban Giám dc, các Tri.râng phông chuyên môn, K toán truông, duçic 
khoan theo mCrc: 400.000 dông/tháng/nguii. Riêng nhng nguYi tham gia doàn 
thanh tra, kiêm tra cüa S?i ma sO ngày di trên 10 ngày/tháng thi s duçic thanb 
toán theo mi.rc khoán 400.000 dltháng (chi tInh nhüng tháng cO kê hoach thanh 
tra, kiêm tra). 

- Di vài các chCrc danh cong chcrc cOn lal  khoán theo mcrc: 300.000 
d/tháng/ngithi. 

- Không áp ding di vâi lao dông hçip dng thcr vic, hcip dng lao dng có 
ngAn han  và báo v, tap  vii. 

6.4.5) Tru'/ng h9p di cong tác 1/leo doàn cOng tác p/ii /i9 lien ngành, lien c0 
(/111,11: 

- Tru?mg hçp St có nhu c&u trrng tp can b, cOngchirc, viên chtrc thuc 
co quan, don vj khác di phOi hçip cOng tác lien ngành nhAm thuc hin nhim vu 
chInh trj cüa Sâ; trung tp tham gia các dê tài nghiên cCru cci bàn thi S& cO trách 
nhim thanh toán toàn b chi phi cho doàn cong tác gOm: Tiên tàu xe di Iai 
ci.râc hành l, cuàc mang tài 1iu, phi cap Itru trü, tiên thuê chO nghi tai  noi den 
cong tác theo mcrc chi quy djnh tai Quy chê nay. Nhng truäng hçip khong có 
trong quy chê nay s dtrc áp drng theo Quy dlnh  hin hành ye chê dO cOng tác 
phi, ché dO chi to chic các cuOc hOi nghj dôi vài CáC co quan nhà niràc và don 
vi sir nghip cong 1p thuOc tinh Thra Thiên Hue. 

- Tnthng hqp So cCr nguOi di cOng tác theo doàn phM hp lien ngành, lien 
cci quan ,do Thu truOng co quan quãn l nhà nuOc Cap trên triu tp trtrng dung; 
hoc phOi hcip dê cüng thrc hin các phãn vic thuOc  nhim vi chinh trj cUa mi 
co quan, don vj, thi co quan, don vi chü trI doãn cOng tác chju trách nhim chi 
tien tàu xe di lai va cuOc hãnh 1, tãi 1iu mang theo dê lam vic (nêu co) cho 
nguOi di cOng tác trong doàn. TruOng hcip cac ca nhân dtrçic SO cCr di cOng tác 
thuOc thành phân doàn cong tác không di tp trung theo doàn den noi cOng tác 
thI SO thanh toán tiên tàu xe di lai va cuOc hành l, tãi lieu mang theo dé lam 
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vic (nu co) cho nguñ ducic dA Sâ ccr di cong tác. Ngoài ra, Sâ có trách nhim 
thanh toán tiên phi cap luu trü, tiên thuê ch ô cho ngui dA duqc Sâ cir di cOng 
tác. 

- Chimg tir lam can cCr thanh toán: Ngoài ch(rng tr thanh toán theo quy djnh 
tai Quy chê nay, phãi có cong vAn trung tp (thu mäi, cong vAn m?yi) can b, cOng 
chCrc, viên chüc thuOc cac cci quan, dan vj khác di cOng tác trong do ghi rO trách 
nhim thanh toán các khoãn chi phi cho chuyên di cOng tác cüa mi ca quan, dcm 
vi. 

6.4.6) Nhfrng lruàng h9p sau không thiw I/ian/i loan chE dç3 cong tác 
phi: 

- Thi gian diu trj, diu dung tai  ca sâ y t, nhà diu dung, dung src; 

- NhUng ngày hQc a trung, lap dào tao  tp trung dài han  ngân hn dA dwc 
huang chê dO dào tao,  bôi d.rng cho can bO di h9c; 

- Nhcng ngày lam vic riêng trong ngãy di cOng tác; 

- Nhctng ngày duqc giao nhiOm  vu thung trü hoc bit phái tai mOt dja 
phucmg hoc ca quan khác theo quyêt djnh cUa cap có thâm quyên; 

- NhU'ng tru1ng hcip nguri di cong tác duçic cci quan dan v nai dn Cong 
tác bô trI cM nghi ma ngu&i den cong tác không phãi trã tiên thuê cM nghi thI 
không duqc thanh toán khoãn tiên khoán thuê cM nghi. 

Nu phát hin nhUng tru?Yng hçip vi pham trên hoc cô tInh kéo dài thai 
gian cOng tác ngui di cOng tác phãi hoàn trà toàn bO so tiên dA dixçic thanh toán 
cho ca quan dông thai bj xCr 1 theo quy djnh cUa pháp lut. 

6.4.7) Các dieu kiin và thá tyc dwic thanh loan cong lác phi': 
- Duçic thU truông ca quan cCr di cOng tác (cO Quy& dinh hoc giAy cong lnh); 

- Thirc hin dUng nhim vi dtrçic giao khi ducvc cü di cOng tác; 

- Co dAy dU các chirng tr d thanh toán nhu: GiAy di duan CO xác nhn nai 
di, thai gian di cUa thU truâng cci quan và xác nhn th?yi gian kêt thUc cUa dan vj 
den cOng tác, các giây m1i (tham gia hOi  nghj,  hOi  thão) ye tàu xe hcip 1 và cac 
chüng tr khác có lien quan. 

- Tru?yng hçip thuê phung tin di cOng tác phãi có hcp dng và thanh l 
hçip dOng thuê phuang tin kern theo hóa don hcip lç. 

- Ngi.rai di cong tác phái gui chun tr thanh toán chm nhAt 07 ngãy (kE Ca 
thr 7 và chU nht) sau khi di cong tác ye. 

7. Mua sam, quãn ly  và sfra chfra thu'ông xuyên tài san: 

- Tài san trong don vj phâi quãn 1 sCr dung chat chë dUng mic dIch, tiêu 
chuân qui djnh. KhOng sCr dung tài san cUa don vj cho mic dIch cá nhãn hoc mc 
dich khác. 

- K hoach mua sam, trang thi& bj, ,phuong tin lam vic, phic vv yêu cAu 
cong tác cUa co quan, các phOng 1p phiêu dé xuãt, thông qua VAn phOng trInh 

A 
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lânh dao  Sâ quyt djnh vâ thrc hin ding quy djnh cüa Nhà nuâc. 

- Tài san, trang thi& bj cp cho phông d phc vii cho phOng thI phông có 
trách nhim quãn 1; tài san, trang thiêt bj phic vii chung cüa ca quan do Van 
phông quãn 1. 

- Cong chrc sir dung phucmg tin lam vic và yêu cu nhim viii cong tác 
nhu: xe o to, dien thoai, may fax, may photo, may vi tmnh, ... phãi dam báo dung 
chê dO quy djnh hiOn  hành cUa Nhà ntxâc; nêu si'r dicing khOng dung quy djnh. 
lam hu hOng, mat mat (do chU quan) thI bj xcr I theo quy djnh cia pháp luat. 

- Tài san, trang thi& bj phiic vi cho cOng vic, khi hu hông c&n scra ch0a Va 
bão duO'ng tài san, phái kiêm tra tài san can stra chüa, bão dung; kiêm soát ye 
giá Ca và phâi dixçc sir dOng cüa Lânh dao  cho phép sira cha, vic süa chita 
phAi dam bão chat krcng, bão hành sau khi süa ch1ta. 

8. Chi mua vat  tu' hang hóa, trang thit bj chuyên ding không phãi là 
tài san C6 d!nh  dàng cho cong tác chuyên mon. 

Thanh toán theo dir toán chi &rçYc Giám d6c duyt và theo hóa dan thanh 
toán th,rc tê nhung không vxqt mi'rc quy djnh cüa Nhà mxàc 

III. Chi khác: 
1. Chi tip khách: trên tinh than tiêt kim, dung dôi tuqng. 
Canci:'xápdng: 
- Thông tu sO 54/2021/TT-BTC ngày 06/7/2021 ye vic si:ra dôi, bô sung 

khoãn 4 Diêu 35 Thông tr sO 71/201 8/TT-BTC ngày 10 thang 8 nàm 2018 cüa Bô 
twang BO Tài chinh quy djnh ché dO tiêp khách nuOc ngoài vào lam vic ti Vit 
Nam, chê do chi tO chirc hOi  nghj,  hOi  tháo quOc tê ti Vit Nam và ché dO tiêp 
khách trong nuâc 

- Quyêt djnh 47/2019/QD-UBND ngày 23/8/2019 ye vic ban hành quy 
djnh chê dO don tiep khách nuOc ngoài, chê dO chi to chüc hOi  nghj,  hOi  thão 
quOc te và chê dO tie khách trong nuàc trên dja bàn tinh. 

2. Các nOi  dung chi khác phát sinh thrc tê ducic duyt trên ca sâ dan giá 
hçxp 1 hin hành. 

IV. Chi tr nguôn thu quäng cáo trên n phrn thông tin vã truyên 
thông: 

- TrIch 30% d chi h trci cho nhung can bç, cong chirc trVc tip tIm du'c 
khách hang quãng cáo. 

- PhAn con 'ai s b6 sung vão qu tin luang d trã thu nhp tAng them cho 
can hO cong chirc. 

V. Chi tu ngu6n cho thuê dt và tài san d lap dt cOt  angten. 

- Chi mua sm trang thit bj d phc vi cOng tác. 

- B6 sung qu5 tit kim chi d chi h trçi cho hoat dOng  doàn thanh niên, 
cOng doàn, chi bô sung thu nhp tang them cho can bO cOng chirc cüa dan vj. 

o 

.-iu 



VIII.Chi tà nguôn thu ngãnh thông tin truvên thông: (Phi thâm djnh an 
phâm tài 1iu không Au,!, (10(111/i, p/it' xác ii/zi, Iio,t d5ng Bu'u chin!,, ViEn 
thông...) 

Can cr Nghj djnh so 120/201 6/ND-CP ngày 23 tháng 8 nAm 2016 
cüa ChInh phU quy djnh chi tiêt và huóng dn thi hành mOt so diêu cüa Luât phi 
và1phI; 

Can ccr Thông tu so 214/2016/TT-BTC ngây 10 tháng 11 näm 2017 cüa Bô 
Tài chInh ye vic Quy djnh mirc thu, chê dO thu np, quãn 1 và scr diing phi 
thâm djnh nOi  dung tài 1iu không kinh doanh dé cap giây phép xuât ban, l phi 
cap giây phép nhp khau xuât ban phâm không kinh doanh và 1 phi dang k 
nhp khâu xuât ban phâm dé kinh doanh; 

Hang tháng sau khi thng hçip s6 kinh phi thu duçc trong tháng, trIch 10% 
nOp vào Ngãn sách Nhà nuàc, 90% con lai  sr ding dê trang trãi chi phi phiic vi 
thâm djnh, thu phi, c11 the nhu sau: 

- Chi thanh toán cho Ca nhán thrc hin cong vic, djch vti và thu phi: Tin 
krang, tiên công, phii cap lucrng, các khoán dOng gop theo quy djnh di.rçic tinh 
trên tiên krorng (tth chi phi tiên krong cho can bO,  cOng chtrc dã huecng hrcmg tü 
ngân sách nhà nuâc theo chê dO quy djnh) 

- Chi phi phc vi cho vic thirc hin cOng vic, djch vii và thu phi nhjx: Van 
phOng phâm, v4t tix vAn phOng, thông tin lien lc, din, nuâc, cOng tác phi theo 
tiêu chuân, djnh mrc hiên hành. Chi sCra chüa thung xuyên tài sAn, may móc, 
thiêt bj trrc tiêp phvc vi cho thrc hin cOng vic, djch v11 và thu phi. Chi mua 
sAm vt tu, nguyen 1iu lien quan den vic thrc hin cong vic, djch vv và thu 
phi va cac khoAnchi khac lien quan den thirc hin cong vic, djch viii và thu phi. 
Mi'rc chi nay không vuçlt qua 40%. 

- Phn cOn lai  s b sung vào qu tin 1ung d trA thu nhp tAng them cho 
can bO cOng chi.'rc toAn dcin vi. 

Diu 8. Sir dung kinh phi quAn I hAnh chInh tiêt kim dtrçrc: 
Kt thüc nAm nan sách, sau khi dA hoàn thanh the nhim vi duçic giao së 

can dôi ngAn sAch, nêu có so chi thc té thâp hcm du toán kinh phi quAn 1 hAnh 
chInh duc giao thrc hin chê dO tr chü thi phân chênh lch nay duqc xác djnh 
là kinh phi tiêt kim ducic. 

Trong nAm, cci quan s t?m  irng tnthc kinh phI hmh chinh tit kim d chi 
cho các nOi  dung ci the nhtr sau: 

1) Chi cAc hoat dng phüc 1i tp th; h trq cOng chtrc trong c quan vào 
dip 1, Têt; phüng viêng cong chc vA ngui thAn cüa cOng chirc (chông hoc 
v; cha mc dé, cha rnvq hoc chông yà con) khi qua di và các khoAn chi h 
trçi khác, mirc chi cii the: 

- Chi các hoat dng phic lçii tp th theo yêu cu thuc th phát sinh trong 
nAni. 

- H trçl ngAy I Tt thy theo müc kinh phi ti& kiem  duçic; 
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- Chi thàm ni dau (nm vin) cüa TCr than phti mu, chng hoc vçi; các 
con cüa can b, cong chrc va ngu&i lao dng cüa Van phông S: 300.000 
dOngItrung hçip. Ngoài ra, nêu can bO Cong chrc, viên chüc, ngu?ii lao dng 
gp tai nn phái näm vin phau thut duçc h trçl: 1.000.000 clOng (Met  triu 
dOng) 

- Chi sinh nhât Can b cong chcrc Van phông Sâ: 300.000 dng 
- Chi h trçi T Cong doàn Van phông Sâ: CAn cCr vào chung trInh, ké 

hoach, dir toán hoat dng cüa To cong doàn vAn phông Sâ duçic phé duyt, TO 
COn dôàn chju trách nhim hach toán thu chi dam báo quy djnh. Két thic niên 
d tOng hçip Báo cáo quyêt toán gri phông Van phông dê quyêt toán. 

- Chi h trçi phüng diu, ci th nhu sau: 

+ Tir than phi mu, chng hoc vçv; cac con ciia can b, cong chrc vã 
ngithi lao dng cüa VAn phông Sâ: 1.000.000 dong. 

+ Tr than phii mu, vçi hoc chng, bàn than các ding chI là lAnh dao  tinh 
(gOm: Ban Thträng viii Tinh u; Chü tjch, các Phó ChU tjch HDND và UBND 
tinh): 700.000 dông. 

+ icr than ph mu, vçi hoäc chng, bàn than các dng chI là ThCi tnrâng Va 
phó thu trutng các Si, ban, ngành, doàn the cap tinh, các huyn, thj xA và thành 
pho Hue (gom: Giám dOc/phó giám dôc S.v; TrtnmgfPhó ban, nganh, doàn the 
cap tinh và tuorng ducng; BI thu/Phó bI this, ChU tjchlphó chü tich HDND va 
UBND cap huyn, Truing/phó phông VHTT, Truâng/pho Dài Truyên thanh, 
Truyên hInh cap huyn) Giám dôc, các Phó Giám dc doanh nghip trong ngành 
TT&TT; và mt so tri.r6ng hcp khác khi có sr dOng cüa Giám dôc So là: 
500.000d. 

- Trçi cp dt xuAt cho can b, cong chcrc dang lam vic bi tcr vong: 
3.000.000d/nguOi. 

2) Chi trçi cp cho CBCC và nguôi lao dng theo hcip dong 68 khi nghi huii 
và xin thôi vic: 3.000.000d/ngu&i 

3) B6 sung thu nhp cho cong chcrc; 

4.1. Quy tin lirong trã thu nhâp tAng them dirçrc xác djnh theo cong 
thirc: 

QTL = Lmin * K I * (K2 + K3) * L * 12 tháng 

Trong do: 

QTL : Qu5 tin cOng. tin lucmg ca quan duçc tra tôi da trong nAm; 
Lmin: MCrc lirong ti thiêu chung (dng/tháng) hin hânh do nba nisOc qui 

djnh 

K! : He sO di&i chinh tang them mcrc krcing tOi thiêu cüa don vj duçic xác 
djnh theo kêt qua cOng vic (KhOng qua 1,0 lan). 

K2 : H s luong cp bc binh.quan cüa co quan. 



-17- 

K3 : H s kro'ng phi cp bInh quân chung cUa eq quan. 

L : Là s biên ch dtrçic trà lixo'ng theo h s cüa Nhà nuic qui djnh. 

4.2. Trã thu nhp tang them cho CBCC nhtr sau: 

Khi xét thAy có khã nAng tit kim duçic, c 9uan s chi cho cn bO cong 
chirc theo qu dê dng vien can b cong chiic phân dâu hoàn thãnhi nhim vi 
duçic giao. 

Vic trá thu nhp tang them cho can b, cong chrc dam báo theo nguyen 
täc gan vâi chat krcmg, hiu qua và trách nhim cüa tCrng ngi.thi. 

Hang qu sau khi có kt qua thi duasë tin hành chi trã thu nhp tAng them. 
H sO thu thp theo theo két qua: Xuât sAc, hoàn thành tot, hoàri thành và không 
hoàn thành vâi XuAt sAc = 1,3; Hoàn thành tOt = 1,0; Hoàn thãnh = 0.7; Không 
hoàn thành = 0,0 (khong hoàn thành nhim vi hoc bj k' 1ut) 

Cong thIrc tInh Tin hrong tAng them dirçrc htr&ng ( TL) = Ken * K 
- Kcn=C*T 

- K TQL/Kcn 

Chü thIch::  

- C: COng thirc th lAm vic 

- T: H si thu&ng XuAt sc = 1,3; I-loAn thAnh tt= l.O HoAn thAnh = 0.7; 
KhOng hoàn thành = 0,0 

- TQL: Tng qu krtmg cüa don vj tit kim chi 

- Kcn : He s6 cá nhân 

- K :Hschung 

- TL : Tin hxcmg tang them cá nhãn dtrcic huâng 

Tin thu nhp tAng them khOng áp dung di vâi các nhân viên hçp dng thA 
vic, tp vii, bão v. 

D6i vâi Cong chrc duorc c quan cr di hçc thoát ly cong vic (hoc dài ngày 
tai cci s& ttp trung) thI chi duqc tInh thu nhp tAng them dOi vài th&i gian thc tê 
lam vic tai  co quan. 

Chu'o'ng III 

CAC NQI DUNG KHONG THLfC HIiN CHE DQ T1) CHU 

Diu 9: Ngun kinh phi: 

- Kinh phi các chucing trInh mvc  tiêu quc gia; 

- Vn du tu XDCB, vn di (mg, v6n vin trçi; 

- Kinh phi các d tài NCKH cAp NhA nuâc, cAp BO,  ngAnh; 

- Kinh phi rnua sAm và sira cha 1cn TSCD; 

- Nhim vi dt xuAt dtrqc cAp Co thAm quyn giao; 

- Kinh phi thc hin tinh giám biên ch& 

Ql 
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- Kinh phi dào tao  bi dsOng can b, cong chrc Nhà nuâc; 

- Kinh phi thrc hin các nhim vii không thuing xuyên khác; 

Diu 10: Ni dung chi: 

1. Chi dào tao,  bi dung can b: s6 luqng CBCNV dixçic ccr di dào tao  s 
diic ci the theo quy hoach can b, kê hoach phát triên hang nAm cüa Sâ, tüy 
theo mtrc dO dào tao  mrc chi &rc thanh toán theo thông báo tiên hçc phi và hóa 
don thu tiên thrc té nhixng không vtrçlt mrc quy djnh cüa Nhà nuâc. 

2. Chi du tr xay dirng co bàn, mua sm và sCra chUa Ian tài san phái thirc 
hin dung theo chê dO Nhà nuâc qui djnh hin hành ye quãn I dâu tu xây ding 
ccr bàn. 

3. Các mic chi, khoán chi cho nhirn vi dt xuAt, cac chtrcmg trInh mvc 
tieu, chi nghiên cCru khoa hçc, và các nguon chi không thuO'ng xuyén khác phái 
phü hcip vài djnh mi:rc nOi  dung dir toán duçic cap có thâm quyên phé duyt. 
Tnring hçrp cac phông chuyên mon duqc Giám dôc giao trách nhim trirc tiêp 
triên khai va quãn 1 chi phi thI phái có trách nhim lap ho so thanh toãn chi 
phi.. 

Chtrorng IV 

TRACH NHIM CUA CCI QUAN 

Then 11. Quyn hn và trách nhim cüa Thu tru&ng co quan khi st'r 
(lyng kinh phi dLIçYc giao dê thi1rc hin quyn tiy chü. 

- Chü dng bô tn, sCr diing kinh phi theo các nOi  dung, yeu câu cong vic 
d!.rçlc giao cho phü hçrp dê hoân thành nhim vii, bão dam tiêt kim và Co hiu 
qua; 

- Duçrc quyt djnh mCrc chi cho tCrng nOi  dung cOng viOc  phü hqp vâi dc 
thu cüa co quan nhung không &rçrc vuqt qua ché dO,  tiêu chuân, djnh mCre chi 
hin hành do co quan nhà nuàc cO thâm quyên quy djnh (trong tru?Yng hcip quy 
djnh khung mCrc chi thI khong duçic vtrçrt qua mi'rc chi cüa Chü tjch U' ban nhân 
dan tinh quy djnh). 

- Dixcic quy& djnh sCr d%ing toàn bO kinh phi ti& kiêm duqc trong näm. 

- Duçrc chuyn kinh phi giao tier chü cu61 näm chua sCr ding ht sang nä11i 

sau tiêp tiic sCr diing (trCr tnithng hcip pháp 1ut cO quy djnh khac). 

- Sir dung cac khoãn phi, 1 phi duçrc d lai  theo dung nGi  dung chi, khong 
duçc vi.rçit qua mCrc chi do co quan có thâm quyCn quy djnh; 

Diu 12. Trách nhim cüa co quan thrc hin chê dO ti chü 

1. Thrc hin các bin phá tit kim trong vic sCr ditng biên ch vA kinh 
phi quãn 1 hãnh chInh, tao  diêu kin cho tO chCrc cOng doàn và can bO cOng 
chCrc trong co quan duçrc tham gia thrc hin va giám sat thirc hin nhäm thijc 
hin tOt cac mic tieu và nhim vii di.rçic giao. 

2. Hang nAm báo cáo k& qua vic thrc hin ch dO t%r chü vâi S& Tài chInh, 
Sâ NOi  vi cüng cap. 
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Chrnmg V 

TO CHUC THIIJC HIN 

Diu 13. Lânh do các phOng có trách nhim don dôc, theo döi cong chtrc 
thuOc phOng minh thrc hin Quy ch chi tiéu ni b. 

VAn phOng Sà chju trách nhiêm thixc hin, tham muu sCra dôi bô sung quy 
the vA giCip Giám dOc Sâ theo dOi, kim tra vic sCr dvng  din, nu&c, din thoi, 
may vi tinh. vAn phôn phâm, cac ph.rcing tin cOngcông cUa các phOng vã kjp 
thai nhAc nhâ không dC xay ra lang phi vA theo dOi dê xép loi. 

Trong qua trInh thirc liin nu gp  khó khAn hoc không con phci hqp. các 
phOng ban, cá nhãn có the phãn ánh ye Phông Van phông, I inh do Sci dC Lông 
hçip kiCn xem xt giãi quyCt, va dieu chinh cho phO hp vO thvc tC. 

Khi cO thay di v ca ch& chinh sách cCia Nhá nuàc s droc bô sung. sCra 
dOi dé phü hcip vai tinh hInh tài chinh và hot dOng cüa Sâ. Trong tnr&ng hçip 
dan vj chua diCu chinh quy chC thi các vAn bàn quy djnh ye chC dç djnh mtrc chi 
dn chiCu tti quy djnh nay s áp dung các vAn bàn rnó1. 

CHANH VAN I'UONC KE TOAN TRUONG 

Iio'ing I'h 1)t'rc Iiii 
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