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$6: 2013/QD-STTTT Thita Thién Hué, ngay 10 thang 9 nam 2021

QUYET DINH
Vé viée phé duyét Quy ché chi tiéu ndi bo

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG

Can ctr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu vé
ché do tr chu, tr chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh
chinh d6i v&i co quan nha nude va Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-
BNV ngay 17/01/2006 cta B Tai chinh va BO Noi vu hudng din thyc hién
Nghi dinh 130/2005/ND-CP;

Can cir Quyét dinh sb 28/2018/QD-UBND, ngay 08/5/2018 ciia UBND tinh
Thira Thién Hué vé viée quy dinh ché dé cong tic phi, ché do hoi nghi ddi vai
céc co quan, don v thudc pham vi quan Iy trén dja ban tinh Thira Thién Hué;

Can cir Quyét dinh s6 56/2016/QD-UBND ngay 20/8/2016 cia UBND tinh
Thira Thién Hué vé viéc quy dinh chirc nang, nhi¢m vu, quyén han va td chire bo
maéy cta S& Thong tin va Truyén théng Thira Thién Hué;

Can cr Quyét dinh s6 34/2021/QD-UBND ngay 20/8/2016 cia UBND tinh
Thira Thién Hué vé viée stra dbi, bd sung mdt sé dicu quy dinh ban hanh kém
theo Quyét dinh s 56/2016/QD-UBND ngay 20/8/2016 cua UBND tunh Thira
Thién Hué vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va 16 chire bo may
ctia S& Thong tin va Truyén thong Thira Thién Hué:

Xét dé nghij cia Chanh van phong,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo va quan
ly tai san cua S& Thong tin va Truyén thong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy¢t dinh s6
433/QD-STTTT ngay 16/3/2020 cua S& Théng tin va Truyén théng vé viée phé
duyét Quy ché chi tiéu ndi bd.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Truéng cdc phong chuyén mon va can bo,
cdng chire, vién chirc, lao dong hop ddng clia S& Thong tin va Truyén thong vi
nhitng ngudi lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ..
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QUY CHE CHI TIEU NOI BO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 201 3/OD-STTTT ngay 10 thdng 9 nam
2021 ctia Gidm doc So Thong tin va Truyén Thong tinh Thira Thién Hué)

Chuong 1

NHUNG QUY PINH CHUNG

Quy ché chi tiéu ndi bo bao gdm cac quy dinh vé ché dg, tiéu chuan, dinh
muc chi tiéu ap dung thdng nhét trong toan S& nhdm dam bao hoan thanh nhiém
vu chinh tri dugc giao, str dung kinh phi c6 hi¢u qua, phu hgp voi diéu kién thuc
té, dong thoi gop phén ting cudng cong tac quan ly cua S¢.

Co ché quan Iy thu chi ctia S& dua trén nguyén tic cong khai, dan chu va
tudn thu theo quy dinh cua phdp luat hi¢n hanh. Moi khoan thu, chi ciaa S¢ déu
duoc thé hién trén hé thong s6 sach ké toan thong nhat theo Luét Ngén sach Nha
nuée, Thong tu sé 107/2017/TT - BTC ngay 10/10/2017 cua B§ Tai Chinh va
cac quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudc, Cong tac ke todn, thong ké va bdo céo tai
chinh cua S¢& thue hién theo ché d§ ké toan thong ké hién hanh ap dung cho cac
don vi hanh chinh.

Piéu 1. Co sé phap ly ciia Quy ché chi tiéu ndi bd

Quy ché chi tiéu ndi bo duge xdy dung dua trén cic co so phap ly sau day:

Ludt Ngan sach Nha nudc;

Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phu vé ché do
tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
déi vai co quan nha nudce;

Thong tu lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17/01/2006 ctia Bo
Tai chinh va B Noi vu huéng dan thuc hién Nghi dinh 130/2005/ND-CP;

Can cir Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh
quy dinh ché d§ cdng tac phi ché dg chi hoi nghi;

Can cu Quyet dinh s6 28/201 8/QD-UBND ngay 08/5/2018 cua UBND tinh

Thira Thién Hué vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi doi voi
céc co quan, don vi thude pham vi quan ly trén dja ban tinh Thura Thién Hué;

Céc van ban, quy dinh ctia Nha nudc vé ché dg tai chinh hién hanh.
Diéu 2. Chire ning, nhiém vy

I. S& Thong tin va Truyén thong 1a co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan tinh, c6 chirc néng tham muu, gitp Uy ban nhén dan cap tinh quan ly
nha nudc vé: béo chi; xudt ban; buu chinh; vién thong; tan sd vo tuyén dién;
cong ngh¢ thong tin; dién tir; phat thanh va truyén hinh; thong tin dbi ngoai: ban
tin thong tén; thong tin co s&; ha lang thong tin truyén thong; quang cdo trén bao
chi, trén moi trudong mang, trén xudt ban phim va quang céo tich hop trén cic
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san pham, dich vu buu chinh, vién thong, cong nghé thong tin (sau ddy goi tit la
thong tin va truyén thong).

2. S& Thong tin va Truyén thong c6 tu cich phap nhén, c6 con dau va tai
khoan riéng; chiu su chi dao, quan ly vé t6 chirc, bién ché va cong tac cua Uy
ban nhén dan tinh, dong thdi chiu sy chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén
mon, nghiép vu cua B Thong tin va Truyén thong.

Piéu 3. Muc tiéu

- Tao quyén chu dong trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu trudong co
quan.

- Sur dung tai san ¢ong ding muc dich va co6 hi¢u qua.

- Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu.

Piéu 4. Nguyén tic

- Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

- Thue hién cong khai, dan cha va bao dam quyén loi hop phép clia can bd,
cdng churc.

Piéu 5. Pham vi thue hién

Cén bg cong chire, vién chire va ngudi lao dong dang cong téc tai S¢ Thong
tin va Truyén thong (khong bao gom céc don vi truc thude).

Chuong 11
NOI DUNG CHE PQ TU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM
VE SU DUNG BIEN CHE VA KINH PHI QUAN LY HANH CHINH

Piéu 6. Ngudn kinh phi giao ty chii

- Kinh phi quan ly hanh chinh dugc giao theo bién ché ;

- Kinh phi tir nguén thu phi, 1¢ phi dugc dé lai cho don vi sir dung ;

= Kinh phi tur ngudn thu quang céo trén an pham théng tin va truyén thong

tiét kiém dugc sau khi da trur chi phi ;

- Kinh phi tir nguén thu ho phi, 1& phi tin s6 v tuyén dién :

- Kinh phi tir ngudn thu cho thué dit va tai san lap dat cot angten.

- Céc ngudn thu hop phép khéc.

Piéu 7. Nji dung chi kinh phi giao thye hién ché do ty chi

I. Chi thanh toan ca nhan

1. Chi tién lwong va cic khoin phu cp cé tinh chit tién lwong

- Tuy theo ngudn tiét kiém chi phi hang nam, So phéan dau nidng muc tién
luong ca nhan nhung khéng qué 2 1an (trong do 1 lan luong co ban hién huong
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va tang thém khong qua 1 l4n) so véi mirc tién lwong tdi thiéu do Nha nude quy
dinh.

- Lao dong hop dong dai han do S¢ ky dugc hudng luong co ban va ché do
bao hiém nhu cong chire trong bién ché.

- Déi voi truong hop lam thém ngoai gio : Cac phong chu dong ra soat
cong viée, ¢d gang hoan thanh cong viéc dugc giao trong gid hanh chinh. Trong
truomg hop dic biét do tinh cdp bach ctia cong viée thi can bo, cong chire, ngudi
lao dong déng ky véi Trudng phong, Pho Gidm ddc phu trach linh vuc xac nhén
trinh Gidm doc S& phé duyét ding ky lam thém gio. Tién lam thém gio thanh
toan theo quy dinh hién hanh.

- Ddi v6i ché do truc ngoai gio : Cén cur vao lich truc cua don vi, ap dung
cho can by cong chirc, vién chire, can bd hop déng (trir hop dong bao vé co
quan) dugc phén cong truc ngoai gio hanh chinh doi véi céc cong viée khong
thuge vé chuyén moén nghiép vu duge giao nhu tryc cac ngay &, Tét ; truc bao,
lut ; truc bao vé theo yéu cau cua cdp trén thi khong tra lvong lam ngoai gio ma
thanh toan mdt murc chung, khong phan biét ngach, bac luong. Cu thé nhu sau :

Mire bdi dudng budi truc ngay thuong la : 20.000 donarngum/bum ngay
I& Tét, thir 7, Chu nhat la : 30.000 dong/ngudi/budi ; truc dém bdi dudng la :
45.000 dong/ngudi/dém.

Tién lwong dbi voi nhirng ngay nghi 6m dau, thai san.

Quy tién luong khong chi tra ma do co quan Bao hiém xa hoi chi tra luong
bao hiém xa hoi theo ché d§ qui dinh trong Luat Bao hiém xa hoi.

Th tuc thanh todn gdm:

Ngoai trii: Gidy chimg nhan nghi ém huong tro cdp BHXH

Noi trti : Gidy ra vién, Gidy ching sinh dbi véi truong hop sinh con

Tién lwrong doi voi nhirng ngay di hoc: Phai c6 quyét dinh hogc van ban
dong y ctia cdp c6 thim quyén. Trong thoi gian di hoc dugc huong chinh sich

hé trg, dao tao bdi dudng cén bd, cong chirc vién chirc theo quy dinh hién hanh
ctia Nha nudec.

2. Chi tra tién cong thué ngoai:
Tinh trén co sé hop dong lao dong khoan cong viée hodc hgp dong lao

dong ngédn han (t6i da 1a 1 nam) gilta don vi va ngudi lao dong. Mure tién cong
khoan tuy theo tinh chét va khéi lugng cong viéc.

3. Chi khen thuwong:

- Murc tlen thudng chi cho tép thé, ca nhén can b cong chire, vién chirc co
thanh tich xuét sic bing ngudn ngan sach cip va ngudn thu hop phap khac. Mirc
khen thudng dugc ap dung theo quy dinh hién hanh cua Nha nude.

- Thudng cho céc tap thé, ca nhan dugc cac cip khen nhung khong thuong:
Céan ctir quyet dinh thudng cua cac cap ¢6 tham quyén, Giam ddoc S& ra quyét
dinh muc thudng theo quy dinh hién hanh.
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4. Chi phiic lgi tap thé:

Nghi phép nam: Khuyén khich can bd cong chire thuc hién nghi phép ché
dé hang nam theo quy dinh ctua B ludt Lao dong. Cac phong cin cir vao Long
viéc cia phong va thoi gian dang ky nghi phép cua timg cong chirc dé c6 ké
hoach sép xép cho cong chirc thuge phong nghi phép. Céng chirc nghi phép chi
dugc thanh toan tién tau, xe di va vé (ching tir hop 1¢) trong cac truong hop theo
quy dinh cua phép luat va phai c6 xdc nhan cta chinh quyén dia phuong noi dén.

5 Trich Bio hiém xa hdi, Bao hiém y té, Kinh phi cong doan, Bio hiém
that nghi¢p: thyc hién theo ché dg hién hanh do Nha nudce qui dinh.

II. Chi chuyén moén nghiép vu:

1. Str dung dién, nudc:

Cong chirc nang cao y thirc trong viéc sir dung dién, nudce nham tiét kiém
va dam bao an toan noi cong So:

- Tiét ki¢m toi da viéc sir dung dién thdp séng; phal kéo rém, mo cua b()
(dam bao diéu ki¢n) trong gio lam vigc dé tan dung toi da anh sang troi. Ra vé
phai tgtt hét thiét bi sir dung dién trong phong, khong dé dién séng khi khong c6
nhu cau str dung.

- Céc thiét bj c6 str qug dién chi m¢ sur dung khi lam vi¢e: khong duge mo
mdy vi tinh, quat, dién thdp séng ... khi khong c6 nguoi trong phong lam viéc.

- Chu y déng van nudc sau khi ding, tit dién khi ra khoi phong vé sinh.

2. Sir dung 6 t, xing dau 6 to:

- Sur dung xe 6 6 di cong tac phai dam bao theo ding déi tugng qui dinh.

Cac phong néu c6 nhu cau str dung xe 6 t6 phuc vu cong téc phai ¢6 dé xuat guri
Vin phong S¢ trinh Giam doc phé duyét.

- Chép hanh nghiém tuc vi¢c lap Iénh diéu xe cho timg Lhuyen cong tac
ngoai tinh, m& s theo ddi quang duong da van hanh thuc té dé xac nhan sd
nhién liéu duoc thanh toan.

- Pinh mirc xdng xe 6 t6 75C - 5095: 16 lit /100 km di véi trong tinh,
ngoai tinh 15 1it/100km

- Dinh ky thay nhét xe 6 t6 14 3.000 km thay 1 lan.

- Gi xang thanh todn theo dung gid thj truong tai timg thoi diém (c6 hoa
don GTGT kém theo).

- Chanh van phong theo ddi cong to mét, déi chiéu 16 trinh cong tac dé xac
nhén thanh toan nhot, xang xe theo dinh ky 01 thang/lan.

3. Chi mua sim vit tw vin phong pham, tai li¢u chuyén mon nghiép
vu:

-Vige sur dung van phong pham phai dugc tinh trén nhu clu can thiét. Cac
phong dugc cap phat vét tu van phong phém theo thuc té sir dung cho cac hoat
dong quan ly cua S¢;
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- Mua sdm thiét bi, vat tu, tai liéu, van phong pham phuc vu quan ly hanh
chinh thuge kinh phi chi thudng xuyén giao cho Vin phong S¢ tong hop trén co so
nhu cau thyc té cua céc phong chuyén mon va duge Giam déc duyét chi timg lan
mua.

- In 4n, pho to tai liéu: Trong ndi bd co quan, cong van chuyén giao giira
cac phong thuc hién tryc tiép trén may han ché t6i da viéc sao luu cong vin.
Céc phong chuyén mén c6 nhu cdu in én, pho 16 tai li¢u phuc vu cong viée phai
c6 dé nghi s6 lugng nhan ban va chuyén dén van thu pho to:

- Mua sach va tai li¢u chuyén moén: Pé dam bao hoat dong nghiép vu ¢o
hiéu qua, cac phong phai 1ap ké hoach trinh lanh dao phé duyét trude khi mua;

4. Chi tra dich vu thong tin, lién lac

a) Sir dung dién thoai cé dinh tai cong so:

Céc phong Giam déc, Pho Gidm ddc, Van phong S¢ ¢6 dién thoai lién lac
dudng dai (ngoai tinh) con céc phong ban con lai lién lac ndi tinh qua tong dai
ndi bo.

b) Sw dung dién thogi cong vu tai nha riéng va dién thogi di dong:

I. Thyc hién theo qui dinh tai Quyét dinh s6 78/2001/QD-TTg ngay
16/05/2001 va Quyét dinh 179/2002/QD-TTg ngay ngay 16 thang 12 nam 2002.

Cude phi ¢6 dinh: Giam déc : 100.000 d/thang.

Cudc phi di dong : Giam dde: 250.000 d/ thang.

2, Ngo;‘_li mL’rc‘theo quy dinh trén, hang thang don vi trich tir nguén tiét kiém
chi dé chi ho trg tién dién thoai di dong cho can bd nhu sau:

- Phé giam ddc: 200.000 dong/thang.

- Trudng phong, phd trudng phong, lgé toan truong, va tuong duong dugc
hd trg kinh phi thong tin lién lac 150.000 dong /thang

- Chuyén vién 100.000d6ng/thang

¢) Chi phi tem thu chuyén phat:

Tét ca cac cong van, tai liéu gui di déu phai qua van thu vao s trude khi gii.
Vin thu theo doi s luong cong van di dé thanh toan tién tem theo diing quy dinh.

5. Chi hgi nghi

Thoi gian td chire cac cude hdi nghi phai hop 1y, hiéu qua phu hop vei quy
dinh hién hanh.

Trong qua trinh td chire hoi nghi khong dugce td chire lién hoan, chiéu dai,
han ché thué biéu dién van nghé, khong chi cic hoat dong két hop tham quan,
nghi mat, khong chi qua tang, qua luu ni¢m. Muc chi cho cac khoan chi phi
phuc vu hdi nghi lhanh toan theo thuce té phat sinh dam bao tiét kiém khong vuot
murc quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018 ciia UBND
tinh. Céc ndi dung chi hi nghi bao gom :
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a) T{ién‘thué hQi trudng trong nhitng ngay to chirc hoi nghi: thué may chiéu,

trang thict bj trure tiép phuc vu hoi nghi.
. b) Tién tai li¢u; but, gidy (néu c6) cho dai biéu tham dy hoi nghi; chi thu

glang vién, boi dudng bdo cdo vién.

- Chi boi dudng gidng vién, béo cdo vién déi véi céc cude tap huan nghiép
Vu', cac I(_)rp Rho bién, quan tri¢t trién khai co ché, chinh sach cua Pang va Nha
nudc: chi boi dudng béo céo tham ludn trinh bay tai hi nghi theo mire chi quy
dinh hién hanh. '

¢) Tién thué phuong tién dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chirc cuje
hop: phai ¢6 hop dong, gidy bién nhén hodc héa don (trong truong hop thué dich
vu).

d) Tién nude udng trong hoi nghi 20.000 déng/budi/dai biéu.

d) Chi hd trg tién an, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai biéu la
khach moi khong hudng luong tir ngan sach nha nude:

- Cudc hop do cép tinh té chirc tai ndi thanh, ndi thi cua thanh phé truc
thuoe Trung wong (nhu héi nghi xuc tién dau tu cua tinh, hoi nghi quang ba
Festival Hué, ...): 200.000 dong/ngay/nguoi.

- Cudc l:lQp do cép tinh t6 chire tai tinh Thira Thién Hué va céc ving con
lai: 150.000 dong/ngay/ngudi.

- Cude hop do cz”ip huyén t6 chirc (khdng phén biét dia diém t6 chuc):
150.000 déng/ngay/nguoi.

- Cude hop do xd, phuong, thi trén t6 chire (khong phén biét dia diém t6
chirc): 100.000 dong/ngay/ngudi.

- Chi bu thém phén chénh léch gitta mirc chi thuc té do t6 chic an tap
trung v&i mirc da thu tién an tir tién phu cap luu tri cua cac dai biéu thude co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép:

Trong trudng hop phai to chire an tdp trung, mirc khoan tai khoan 4 Diéu
nay khong du chi phi, Thu truéng co quan, don vj chu tri to chire hoi nghi can cu
tinh chét timg cudc hop va trong pham vi nguon ngén sich duge giao quyct dinh
mure chi hd tro tién an cho dai biéu la khach moi khong trong danh séch tra luong
ctia co quan nha nudce, don vi su nghiép cong ldp va doanh nghiép cao hon mirc
khoan bang tién tai khoan 4 Diéu nay, nhung t6i da khong vuot qua 130% miurc
khodn bang tién néu trén; dong thoi thyc hién thu tién an tir ticn phy cap luu tri
cua cac dai bicu thugc co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap va doanh
nghiép theo mire t0i da bang mire phy cap huu tri quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi
bd cta co quan, don vi chﬁ_,tri hdi nghi va dugc phép chi bu thém_phén ché_qh léch
(gitra murc chi thyc t€ do t0 chire an tap trung voi mirc da thu tién an tr tién phy
cap luu tré cua céc dai bicu nay). ‘

- Chi h tro tién thué phong nghi cho dai biéu la khach moi khong trong
danh séch tra lwong cua co quan nha nude, don vi su nghiép cong ldp va doanh
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nghiép: Thanh toan khoén hodc theo hoa don thuce té theo mirc chi quy dinh tai
khoan 6.4, Muc 6 Quy dinh nay.

- Chi hd trg tién phuong tién di lai cho dai biéu 12 khach moi khong trong
danh séch tra luong clia co quan nha nuéc, don vi su nghiép cong lap va doanh
nghiép: Thuc hién theo Diéu 6 Quy dinh nay.

- Cac khoan chi phi thué muén khac phuc vu hdi nghi nhu: Thué hoi
trudng, in sao tai liu, thué xe, thué giang vién... phai c6 hgp dong, gidy bién
nhén hodc hoa don (trong trudmg hgp thué dich vu).

6. Cong tic phi

Céc phong chire nang phai quan Iy tot cong chire di cong tac. Bo tri kel hop
cong viée trong cac dot cong tac. Cong chire duge cir di cong tac phai sap xép
thoi gian cong tac hop ly tiét kiém chi phi.

6.1. Thanh todn tién phwong tién di cong tic:

- Nguoi di cong téc dugc thanh todn tién phuong tién di lai bao gdm: tién
thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay,
V€ tau, xe van tai cong cong tlr co' quan dé di chuyén dén noi cdng téc va theo
chiéu nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir cho
nghi dén chd lam viéc, tir sén bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé);
cudc qua pha, qua do cho ban thén va phuong tién cua ngudi di cong tac: phi su
dung duong b va cude chuyén chd tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu
¢6) ma nguoi di cong tac da truc tiép chi tra. Trudmg hop co quan, don vi noi cur
can bg di cong téc va co quan, don vi noi can by dén cong tac da b6 tri phuong
tién vén chuyén thi nguoi di cong tac khong dugc thanh toan cac khoan chi phi
nay.

+ Chirng tir va mirc thanh todn:

- Gidy di dudng cua nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cua co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc ctia khach san, nha khéch noi luu tra).

- Van ban hoac ké hoach cong tac da duge Thu truong co quan, don vi
phé duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Hoa don; ching tir mua vé hop phép theo quy dinh cua phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhén cua chu phuong
tién. Riéng chimg tir thanh toan vé mdy bay ngoai cudng vé (hodc vé di¢n )
phai kém theo thé [én may bay theo quy dinh cua phap luat. Truong hop mat thé
lén may bay thi phai cé xdc nhan cia co quan, don vi cur di cong tac (ap dung
khi thanh toén chi phi di lai theo thyc té).

- Bang ké do dai quang dudng di cong tac trinh Thu truéng co quan. don
vi duyét thanh toan (ap dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

- Hoéa don, ching tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap
ludt (4p dung khi thanh toén tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

+ Quy dinh vé tiéu chudn phwong ti¢n di cong tac trong nwée nhu sau:
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+ Can cu tinh chat cong vigc cua chuyén di cong tac va trong pham vi
nguon kinh phi dugc giao, Gidm doc S¢ phé duyét phuong tién di cong tac bing
phuong tién mdy bay hang ghé thudmg, tau hoa, xe 6 t6 hoic phuong tién thé so.

+ D0i v6i nhimg ving khong ¢6 phuong tién van tai cua té chirc. ¢4 nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phap ludt ma nguoi di cong tac
phai thué phuong ti¢n van tai khac thi Giam déc S& xem xét quyét dinh cho
thanh todn tién thué phuong tién ma nguoi di cong téc da thué trén co sé hop
dong thué phuong ti¢n hodc giay bién nhan véi chu phuong tién (c6 tinh dén gia
van tai phuong tién khic dang thuc hién cing thoi diém tai ving d6 cho phu
hop).

+ Truong hop di cdng tic sir dung xe 6 t6 co quan, phuong tién do co quan
thué xe hodic co quan bo tri thi ngudi di cong tac khong duoc thanh toan tién tau,
xe di lai.

6.2. Thanh todn khodn tién ty tiic phwong tién di cong tic:

- Ddi voi cac dbi tugng can bd lanh dao ¢6 tiéu chudn duoc bé tri xe 6 t6
dua di cong téc theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu, nhung co quan khong
bo tri dugc xe 6 t6 cho ngudi di cong tic ma nguoi di cong tic phai ty tuc
phuong tién khi di cong tac cach tru so co quan tir 10 km tré 1én (dbi vai khu
vuc viing cao, hai dao; mién nui khé khan, ving sau) va tir 15 km tr¢ 1én (ddi
voi vung con lai) thi duge co quan, don vi thanh todn tién khodn tu tic phuong
tién di cong tac. Mirc thanh toan khoan tu tic phuong tién dugc tinh theo s6 km
thuc té va don gia thué xe. Pon gié thué xe phai duge Gidm déc S& phé duyét
cén clr don gia thué xe phd bién tai thoi diém di cong tac ddi voi phuong tién
loai trung binh tai dia phuong.

- Pdi véi cac dbi tuong can bo, cong chirc khong co tiéu chudn dugce bd tri xe
o t6 khi di cong tac, nhung néu can b di cong tac cich tru sé co quan tir 10 km tré
1én (déi véi khu vire viing cao, hai déo; mién nti kho khan, ving sau) va tir 15 km
trdr 1én (d6i voi ving con lai) ma tur tic bf’mg phuong ti¢n ca nhan cua minh thi
duoc thanh toan khodn tién tu tic phuong tién theo so km thuc té di ( 1 lit xang /40
km ) nhan v6i don gid xdng xe hién tai cong voi khau hao xe : 5.000
dong/40km/xe. ‘ ,

- Can cir dé thanh todn khodn tién ty tic phuong tién di cong tic gom: Giay
di duomg clia ngudi di cong tac ¢o xac nhén cua co quan noi dén cong l'E}C (h(?a?
ciia khach san, nha khach); bang ké d¢ dai quing dudng di cong tac trinh Thu
trudng co quan, don vi duyét thanh toan.

6.3. Phu cip luu tri:

- Trudng hop di cong téc ngoai tinh:

+200.000 ddng /ngay/ngudi (di dai ngay ) 1

+150.000 ddng /ngay /ngudi (di va vé trong ngay — 2 budi) '
- Truomng hop di cong tc trong tinh: Nguf)’i‘di cong tac ma quf“% duong _d‘
tir tru s& co quan dén noi cong tac tir 30 km trg 1én thi duge huong ché do sau :
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+150.000 dong /ngay/ngudi (di dai ngay)

+100.000 dong / ngay /ngudi (di va vé trong ngay — 2 budi)

- Truong hop can bg, cong chic duge cur di cong tac lam nhi¢m vu trén
bién, dao: Mirc phu cip luu tra: 250.000 dong/ngay/ngudi thue té di bién, dao
(4p dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén dao, nhimg ngay di, vé trén bién).

- Chimg tir lam cén ¢ thanh todn phy cip luu tri gdm: Van ban hoac ké
hoach cong téac da duge Thu trudng co quan don vi duyét va cir di cong tac; gidy
di duong c6 dong diu cua co quan, don vi cr can bg di cong tac va ky xac nhén

déng diu ngay dén, ngay di cua co quan noi can bo dén cong tac (hodc cua
khach san, nha khach noi luu tra).

6.4) Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tdc:
6.4.1) Thanh todn theo hinh thirc khodn:

a) Bdi voi cac chire danh lanh dao c6 hé s6 phu cép chire vu tir 1,25 tro
[én, mirc khoan tién thué phong nghi: 1.000.000 dong/ngay/ngudi, khong phéan
biét noi dén cong tac.

b) Déi véi céc ddi tugng can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong con
lai:

- Di cong tac tai thanh phd Ha Noi, thanh phé H6 Chi Minh, muc khodn:
450.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cdng tac tai thanh pho true thuge Trung wong (ngoai trir thanh phd
Ha Noi, thanh phé Ho Chi Minh), murc khoan: 400.000 dong/ngay/ngudi.

- Dl‘ cong tac tai thanh pho la do thi loai I truc thude tinh, mirc khoan:
350.000 dong/ngay/ngudi.

. - Di cong téc ngoai tinh tai cic vang con lai, mue khoan: 300.000
dong/ngay/ngudi.

- Di cOng tac trong tinh: Cén bg, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
hop dong duge cir di cong téc trong tinh ma quang dudng tir tru s co quan dén
noi cong tac tir 30 km trd 1én phai thué phong nghi thi dugce thanh toén tién thué
phong nghi theo phuong thirc khoan 200.000 dong/ngay/ngudi.

6.4.2) Thanh todn theo hod don thuc té:

a) Di voi cac chie danh lanh dao c6 hé sO phu cap chirc vu trén 1.3:
Puoc thanh todn mirc gid thué phong ngu la 2.500.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chudn 01 ngudi/phong, khong phan biét noi dén cong tac.

b) Di cong tac tai thanh phé Ha Noi, thanh phd H6 Chi Minh:

- Dbi véi cac chirc danh lanh dao ¢6 hé sé phu cép chirc vu tir 1.25 dén
1,3 dugc thanh toan mirc gia thué phong ngu la 1.200.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chuan 01 ngudi/phong.

- Dbi voi cac ddi tuong con lai duge thanh toan mire gid thué phong ngu
1a 1.000.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuén 02 ngudi/phong.
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¢) Di cong téac tai thanh pho true thuoe Trung wong (ngoai trir thanh phd
Ha Noi, thanh pho Hd Chi Minh) va thanh pho la do thi loai I thudc tinh:

- Déi voi cac chire danh lanh dao c6 hé sé phu cép chirc vu tir 1,25 dén
1,3 dugc thanh toan mirc gia thué phong ngu la 1.200.000 dong/ngayx’phong theo
tiéu chuan 01 ngudi/phong.

- Déi véi cac dbi tuong con lai dugc thanh toan mirc gia thué phong ngu
la 900.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 02 ngudi/phong.

d) Pi cong tac ngoai tinh tai cac vung con lai:

- B6i véi cac chire danh lanh dao ¢6 hé sé phu cip chire vu tir 1,25 dén
1.3 dugc thanh toan mirc gia thué phong ngu 1a 1.100.000 dong/ngay/phong theo
tiéu chudn 01 ngudi/phong.

- Déi V@i cac doi twong con lai dugc thanh toan mirc gia thué phong ngu
1a 700.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 02 nguoi/phong.

d) Di cong tac trong tinh: Can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong
hop dong duge cir di cong tac trong tinh ma quang dudng tir tru s co quan dén
noi cong tac tir 30 km tré 1én phax thué phong nghi thi dugc thanh toan tién thué
phong nghi theo héa don thye té, mirc thanh toan tdi da nhu sau:

- Di cong tic tai thanh phdé Hué dugc thanh toan 600.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 02 ngudi/phong.

- Di cOng tac tai cdc vung con lai trong tinh dugc thanh toan 500.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

- Trudomg hop nguoi di cong tac thue doi tuong thué phong nghi theo tidu
chuan 02 ngudi/phong ma di cong tac mot minh hodc doan cong tac ¢ ¢ nguoi
hodc 1¢ ngudi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo mirc gia thué phong
thue té nhung t6i da khéng dugc vugt mire tién thué phong cia nhimg nguoi di
cting doan (theo tiéu chuin 02 ngudi/phong):;

- Truong hop nguoi di cong tac thuge dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chudn 02 ngudi/phong ma di cong téc cing doan voi céc chire danh lanh dao ¢6
tiéu chudn thué phong khéch san 01 ngudi/phong, thi nguoi di cong tac do dugce
thanh toan theo mirc gi4 thué phong thuc té ctia loai phong tiéu chuin (phong
Standard) tai khach san noi cdc chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuéan 02
nguoi/phong;

- Cac mire chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay la muc chi
da bao gdbm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phap ludt.

* Truomg hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cubi
ngay hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé may bay. tau hoa, 6 t0) ti
18h den 24h ciing ngdy, thi dugc thanh toan tién nghi ctia nita ngay nghi thém
(bao gom ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh todn theo héa don thuc té) tdi
da bang 50% murc thanh toan khoan tlen thué phong nghi tuong Ung cua tirng
d6i tuong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian
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di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thiy, may bay, 6 t6 va cdc phuong tién di
lai khac.

6.4.3) Chikng tiv lam cdn cit thanh todn tién thué ché nghi:

Chimg tlr 1am cin cir thanh toan tién thué chd nghi gdm vian ban hodc ké
hoach cong tac da duge Thu trudng co quan, don vi duyét s6 luong ngay cir di
cong tac; gidy di dudng c6 dong dau cua co quan, don vi cir can bo di cong tac
va ky xdc nhan déng dau ngay dén, ngay di cua co quan noi can by dén cong tac
(hodc cua khach san, nha khach noi luu tri) va hoa don hop phap (trong truong
hop thanh todn theo gia thué phong thuc té).

6.4.4) Thanh todn khodn tién cong tdc phi theo thing:

Cong chire di ¢ong tac trong pham vi thanh pho Hué va céc huyén phu can
ma ¢6 khoang cach dudi 30km, chwa du tiéu chuin dé tra phu cip luu tra thi
mirc khoén cu thé nhu sau:

- Ban Giam dbc, cac Truong phong chuyén moén, Ké toan truong, dugce
khoén theo mirc: 400.000 dong/thang/ngu‘orl Riéng nhirng nguoi tham gia doan
thanh tra, kiém tra cia S& ma sé ngay di trén 10 ngay/thang thi s& duoc thanh
toan theo mirc khodn 400.000 d/thang (chi tinh nhitng thang c6 ké hoach thanh
tra, kiém tra).

- Péi voi cac chire danh cong chire con lai khoan theo mire: 300.000
d/thang/nguoi.

- Khong dp dung ddi voi lao dong hop dong thir viée, hop dong lao dong ¢6
ngén han va bao vé, tap vu.

6.4.5) Trwong hop di cong tdc theo doan cong tdc phoi hop lién nganh, lién co
quan:

- Trudng hop S¢ ¢6 nhu cdu trung tap can bo, cdng chire, vién chire thude
co quan, don vi khac di phoi hgp cong tac lién nganh nham thuc hién nhiém vu
chinh trj ctia S&; trung tap tham gia cac dé tai nghién ctru co ban thi S ¢6 trach
nhiém thanh toan toan by chi phi cho doan cong tac gom: Tién tau xe di lai,
cude hanh ly, cude mang tai liéu, phu cdp luu tri, tién thué chd nghi tai noi dén
cong tac theo mirc chi quy dinh tai Quy ché nay. Nhimng truong hop khong co
trong quy ché nay s& dugc dp dung theo Quy dinh hién hanh vé ché do cong tac
phi, ché dg chi to chire cac cude hdi nghi doi vai cac co quan nha nude va don
vi su nghiép cong lap thude tinh Thira Thién Hué.

- Truong hop S cir ngudi di cong téc theo doan phdi hop lién nganh, lién
co quan do Thu truéng co quan quan ly nha nudc cép trén triéu tap trung dung
hoac phm hop dé cung thyc hién cac phan viéc thudc nhiém vu chinh tri cia mdi
co quan, don vi, thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi
tién tau xe di lai va cudéc hanh ly, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu c6) cho
nguoi di cong tac trong doan. Trudng hop cac cd nhan dugc So cur di cong tac
thudc thanh phan doan cong tac khong di tdp trung theo doan dén noi cong tic
thi S& thanh toan tién tau xe di lai va cude hanh 1y, tai liéu mang theo dé lam
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viée (néu cd) cho nguoi duge da S¢ cur di Long tac. Ngoél ra, SO ¢o trach nhi¢ém
thanh toan tién phu cép luu trd, tién thué chd & cho ngudi da duge So cir di cong
tac.

- Chimg tir 1am c@n cir thanh toan: Ngoai chimg tr thanh toan theo quy dinh
tai Quy ché nay, phai ¢6 ¢ong vin trung tap (thu moi, cong van moi) can bg., cong
chire, vién chire thude cac co quan, don vi khac di cong tac trong do ghi rd trach
nhiém thanh toan céc khoan chi phi cho chuyén di cong tac cia moi co quan, don
vi.

6.4.6) Nhitng truwong hop sau khéng dwoc thanh todn ché dp cong tic
phi:

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s¢ y té, nha diéu dudng, dudng stc;

- Nhirng ngay hoc ¢ truong, 16p déo tao tap trung dai han ngdn han da duoc
hudng ché dg dao tao, boi dudng cho can b di hoc:

- Nhimg ngay lam vi¢c riéng trong ngay di cong tac;

- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong tri hodc biét phal tai mot dia
phuong hodc co quan khéc theo quyét dinh clia cap ¢6 thim quyén;

- Nhimg truong hop nguoi di cong tac duge co quan don vi noi ~dén cong
tac bo tri cho nghi ma nguoi dén cong tac khong phai tra tién thué cho nghi thi
khong dugc thanh toan khoan tién khoan thué cho nghi.

Néu phét hién nhimg truomg hop vi pham trén hodc c¢d tinh kéo dai thoi
gian cong tac ngudi di cong tac phai hoan tra toan b so tién da dugc thanh toan
cho co quan dong thoi bi xur ly theo quy dinh ctia phép luat.

6.4.7) Cdc diéu kién va thii tuc dwoc thanh todn céng tdc phi:

- Pugc thu truéng co quan cir di cong tac (cd Quyét dinh hodc gidy cong lénh):

- Thye hién ding nhiém vu dugc giao khi dugc cu di ¢ong tac:

- C6 day du cac chimg tir dé thanh toan nhu: Gidy di dudng c6 xdc nhin noi
di, thoi gian di cta thu trudng co quan va xac nhan thoi gian két thue cua don vi
dén cong tac, cac giay moi (tham gia hdi nghi, héi thao) vé tau xe hop 1€ va cac
chimng tir khac ¢6 lién quan.

- Trudng hop thué phuong tién di cong tac phai co hop dong va thanh ly
hop dong thué phuong tién kém theo hoa don hop €.

- Ngudi di cong tac phai giri chimg tir thanh toén chdm nhat 07 ngay (ké ca
thir 7 va chu nhat) sau khi di cong tac vé.

7. Mua sim, quan ly va sira chira thwomg xuyén tai san:

- Tai san trong don vi phdi quan 1y st dung chét ché diung muc dich, tiéu
chuén qui dinh. Khong str dung tai san cua don vi cho muc dich ¢a nhan hodc muc
dich khac.

- Ké hoach mua sam, trang thiét bj, phuong tién lam viéc, phuc vu yéu cau
cong tac clia co quan, cdc phong 1ap phiéu dé xudt, thong qua Van phong trinh



= 14

lanh dao S& quyét dinh va thuc hién ding quy dinh cua Nha nudc.

- Tai san, trang thiét bi cip cho phong dé phuc vu cho phong thi phong cé
trach nhiém quan ly; tai san, trang thiét bi phuc vu chung cua co quan do Van
phong quan ly.

- Céng chire sir dung phuong tién lam viée va yéu cau nhiém vu cong tac
nhu: xe 0 t6, dién thoai, may fax, may photo, may vi tinh, ... phdi ddm bao ding
ché do quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc; néu su dung khong ding quy dinh.
lam hu hong, mét mat (do chu quan) thi bi xur ly theo quy dinh cua phap luat.

- Tai san, trang thiét bj phuc vu cho cong vi¢e, khi hu hong cén stra chita va
bdo dudng tai san, phai kiém tra tai san can sira chita, bao dudng; kiém soat vé
gia ca va phai dl{qc su dong y cua Lanh dao cho phép sura chira, viéc sua chira
phai dam bao chat lugng, bao hanh sau khi stra chira.

8. Chi mua vit tu hang héa, trang thiét bi chuyén dung khéng phai la
tai san c¢o dinh dung cho cong tac chuyén mon.

Thanh toan theo dy todn chi duge Gidam dbe duyét va theo héa don thanh
toan thye té nhung khéng vuot mirc quy dinh cia Nha nude

II1. Chi khac: . - )

1. Chi tiép khach: trén tinh than tiét kiém, dang doi tuong.

Can cir ap dung: ) o

- Thong tu s6 54/2021{'1“'1' -BTC ngay 06/7/2021 vé viéc stra doi, bo sung
khoan 4 Di€u 35 Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngdy 10 thang 8 ndm 2018 cua B)
truong Bo Tai chinh quy dinh ché do tiép khach nuge ngoai vao lam viée tai Viét
Nam, ché do chi td chirc hoi nghi, hoi thao qudc t tai Viét Nam va ché do tiép
khach trong nudce ‘

- Quyét dinh 47/2019/QD-UBND ngay 23/8/2019 vé viéc ban hanh quy
dinh ché d§ don tiép khach nudc ngoai, ché do chi to chic hdi nghi. hdi thao
quoc t€ va ché do ti€ khach trong nude trén dia ban tinh.

2. Céac ndi dung chi khac phat sinh thuc té duge duyét trén co so don gia
hop 1y hién hanh.

IV. Chi tir nguon thu quang cio trén 4n phdm théng tin va truyén
thong:

- Trich 30% dé chi hd trg cho nhitng can bg, cong chirc truc tiép tim duoc
khach hang quang céo.

- Phén con lai s& bé sung vao quy tién lvong dé tra thu nhép ting thém cho
can b cong chirec.

V. Chi tir ngudn cho thué dit va tai san dé lip dit cot angten.

- Chi mua sam trang thiét bi dé phuc vu cong tac.

- B sung quy tiét kiém chi dé chi hd tro cho hoat dong doan thanh nién,
cong doan, chi bd sung thu nhép tdng thém cho cén by cong chirc ctua don vi.
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VIILChi tir nguon thu nganh thong tin truyén thong: (Phi tham dinh in
phiam tai lidu khong kinh doanh, phi xdc nhin hoat dpng Buwu chinh, Vién
thong...)

Céan cuo Nghi dinh 56‘120/2016/ND-CP ngdy 23 thang 8 nam 2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Ludt phi
va ¢ phi;

Can cir Thong tu 50 214/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2017 cua Bo
Tai chinh vé viéc Quy dinh mirc thu, ché do thu nop, quan ly va st dung phi
tham dinh ndi dung tai liéu khong kinh doanh dé cép gidy phép xudt ban, 1é phi
cap glay phép nhap khéu xudt ban pham khong kinh doanh va 1& phi ding ky
nhap khau xuét ban phdm dé kinh doanh;

Hang thang sau khi tong hgp s6 kinh phi thu duoc trong thang, trich 10%
nop vao Ngén sach Nha nudce, 90% con lai sir dung dé trang trai chi phi phuc vu
tham dinh, thu phi, cu thé nhu sau:

- Chi thanh toan cho cé nhén thye hién cong viée, dich vu va thu phi: Tién
luong, tién cong, phu cip luong, cac khoan dong gop theo quy dinh dugc tinh
trén tién luong (trir chi phi tién luong cho can bd, cong chirc da huong luong tir
ngan sach nha nudc theo ché do quy dinh)

- Chi phi phuc vu cho viée thuc hién cong viée, dich vu va thu phi nhu: Van
phong pl}ﬁm, vit tu van phong, thong tin lién lac, dién, nudce. cong tac phi theo
tiu chuan, dinh muc hi¢n hanh. Chi sira chira thuong xuyén tai sén, may moc,
thlet bi trurc tiép phuc vu cho thuc hién cong viéc, dich vu va thu phi. Chi mua
sam vt tu, nguyén liéu lién quan dén viéc thuc hién cong viée, dich vu va thu
phi va cac khoan chi khac lién quan dén thuc hién cong viéc, dich vu va thu phi.
Murc chi nay khong vuot qua 40%.

- Phén con lai s& bd sung vao quy tién lvong dé tra thu nhap tang thém cho
can by cong chirc toan don vi.

biéu 8. Sir dung kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dwoc:

Két thuc nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vu dugc giao s€
can dbi ngan sach, néu ¢6 sd chi thuc té thip hon du toan kinh phi quan ly hanh
chinh duoc g’lao thuc hién ché do tu chu thi phan chénh Iéch nay dugc xac dinh
la kinh phi tiét kiém dugec.

Trong nam, co quan s€ tam Ung trude kinh phi hanh chinh tiét kiém dé chi
cho céc ndi dung cu thé nhu sau:

l) Chi cac hoat dong phuc loi tap thé; hd trg cong chuc trong co quan vao
dip 1€, Tét; phung viéng cong chirc va nguoi than ctia cong chire (chdng hodc
vo; cha me dé, cha me Vo hoac chong va con) khi qua doi va cac khoan chi hd
tro khac, muc chi cu thé:

- Chi céc hoat dong phuc loi tép thé theo yéu cau thuc té phat sinh trong
nam.

- Ho tro ngay 18, Tét thy theo mirc kinh phi tiét kiém duoc;
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- Chi tham 6m dau (ndm vién) cua Tir than phu mau, chdng hodc vo; céc
con cua can by, cong chirc va ngudi lao dong cua Van phong So: 300.000
dong/truomg hop. Ngoﬁl ra, néu can by Cong chie, vién chirc, ngudi lao dong
gap tai nan phai nam vién phéu thuat dugce hd trg: 1.000.000 dong (Mot triéu
dong)

- Chi sinh nhét Cén bj cong chirc Van phong S&: 300.000 dong
- Chi hd trg T6 cong doén‘ Van phong S¢: Can cir vao chuong trinh, |\L
hoach, dy todn hoat dong cua T6 cong doan van phong So dugc phé duyét, To

Cong ddan chiu trach nhi¢ém hach toan thu chi dam bao quy dinh. Két thiic nién
do tong hop Béo cdo quyét todn giri phong Vian phong dé quyét toan.

- Chi hd trg phing diéu, cu thé nhu sau:

+ Ta than phu mau, chf“mg hodc vo: céc‘ con cua can bd, cong chuc va
ngudi lao dong ctia Van phong Sa&: 1.000.000 dong.

_ + Tir than phy miu, vg hogic chong, ban than cic dong chi la lanh dao tinh
(gdm: Ban Thudng vu Tinh uy; Chu tich, cac Phé Chu tich HDND va UBND
tinh): 700.000 dong.

+ Tt than phy miu, vo hodc chong, ban than cac ddng chi 1a Thu truéng va
ph(:) thu ,truc')‘rng cac So, b'an, nganh, doé'n thé cap tinh, cac huyén, thi xa va thanh
pl}ﬁ Hué (gom: Giam doc/pho gidm doc S&: Truong/Pho ban, nganh, doan thé
cap tinh va twong duong: Bi thu/Pho bi thu, Chu tich/phé chu tich HDND va
UBND cap huyq:n Trudng/pho phong VHTT, Truong/pho Dai Truyén thanh,
Truyen hinh cép huyen) Giam dbc, cac Pho Giam dde doanh nghiép trong nganh
TT&TT; va mot s6 truong hop khic khi ¢6 sy dong v cia Giam doc So la:
500.000d.

- Tro cép dot xuét cho can bd, cong chirc dang lam viée bi tir vong:
3.000.000d/ngurdi.

2) Chi trg cép cho CBCC va nguoi lao dong theo hop df‘mg 68 khi nghi huu
va xin théi viéc: 3.000.000d/ngudi

3) B6 sung thu nhap cho cong chic;

4.1. Quy tién lwong tra thu nhip ting thém dwgc xdc dinh theo cong
thire:

QTL =Lmin * K1 * (K2 +K3) * LL * 12 thang

Trong do6 :

QTL : Quy tién cdng, tién lwong co quan dugc tra tdi da trong nam;

Lmin : Murc luong t6i thiéu chung (ddng/thang) hién hanh do nha nude qui
dinh

K1: He sd diéu chinh tang thém muc luong tdi thiéu cua don vi dugce xéc
dinh theo két qua cong viéc (Khong qua 1,0 lan).

K2 : Hé sb lwong cép bac binh quan ctia co quan.
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K3 : Hé s6 luong phu cép binh quan chung ctia co quan.

L : La sd bién ché duoc tra luong theo hé sd cua Nha nudce qui dinh.

4.2. Tra thu nhap ting thém cho CBCC nhu sau :

Khi xét théy_ cO kha nang tiét kiém duoc, co quan s& chi cho can b cong
chire theo quy dé dong vién cén by cong chirc phan dau hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

. Viéc tra thu nhép tang thém cho can bg, cong chiac dam bao theo nguyén
tac gan voi chat lugng, hiéu qua va trach nhiém cuia tirng nguoi.

H?:mg quy sau khi ¢c6 két qua thi dua s¢ tién hanh chi tra thu nhdp tang thém.
H¢ so thu nhap theq tht?o két qua: Xuat sac, hoan thanh tot, hoan thanh va khong
hoan thanh véi Xuat sac = 1,3; Hoan thanh t6t = 1,0; Hoan thanh = 0.7; Khong
hoan thanh = 0,0 (khong hoan thanh nhiém vu hoac bi ky luat)

Cong thirc tinh Tién lwong ting thém dwgc hwong ( TL) = Ken * K

s Ken=C*T

- K =TQL/ Kc¢n

Chu thich: :

- C: Cong thuc té lam viéc

- T: Hé s6 thuong Xuat sic = 1,3; Hoan thanh tét = 1,0; Hoan thanh = 0,7;
Khéng hoan thanh = 0,0

- TQL: Téng quy lwong ctia don vi tiét kiém chi

- Ken : Hé sd ca nhan

- K :Heésb chung

- TL : Tién luong ting thém ca nhan duoc hudng

Tién thu nhap tang thém khong ap dung dbi v&i cac nhan vién hop dong thi
viée, tap vu, bao v¢.

Déi voi cong chirc duge co quan cir di hoc thodt ly cong viée (hoc dai ngay
tai co s¢ tép trung) thi chi dugc tinh thu nhap tang thém doi véi thoi gian thue té
lam viéc tai co quan.

Chuong 111
CAC NOI DUNG KHONG THUC HIEN CHE PQ TU CHU
Pi¢u 9: Ngudn kinh phi:
- Kinh phi cac chuong trinh muyc tiéu quéc gia;
- Vén dau tu XDCB, vdn dbi ung, von vién tro:
- Kinh phi céc dé tai NCKH cap Nha nude, cap Bo. nganh:
- Kinh phi mua sam va stra chita lén TSCP:
- Nhiém vu dot xuat duoc cép c6 thdm quyén giao:
- Kinh phi thuc hién tinh giam bién ché;

W\
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- Kinh phi dao tao boi dudng céan bg, cong chire Nha nudec ;

- Kinh phi thue hién cdc nhiém vy khong thuong xuyén khéc:

Piéu 10: Noi dung chi :

1. Chi dao tao, bdi dudng can bd: S lwong CBCNV duoc cir di dao tao sé
dugc cu thé theo quy hoach cén bo, ké hoach phat trién hang nam cua S¢, tay
theo mire gi(j dao tao muc chi dugc thanh toéan theo thong béo tién hoc phi va hoa
don thu tién thuc té nhung khong vugt mice quy dinh cua Nha nudce .

2. Chi déau tu xdy dung co ban, mua sdm va sira chiva 16n tai san phéi thuc
hién dung theo che d§ Nha nudc qui dinh hién hanh vé quan ly dau tu xay dung
co ban.

3. Céc muc chi, khoan chi cho nhiém vu dot xudt, cdc chuong trinh myc
tiéu, chi nghién ctru khoa hoc, va cac nguon chi khong thudmg xuyén khac phai
pht hop v6i dinh mirc ndi dung dy toan duge cdp c6 tham quyen phé duyét.
Truong hop cac phong chuyén moén duge Giam doc giao trach nhiém truc tiép

trién khai va quan ly chi phi thi phai ¢6 trach nhiém 1ap ho so thanh toan chi
phi..
Chuwong IV
TRACH NHIEM CUA CO QUAN

Piéu 11. Quyén han va trach nhi¢ém cua Thu truéng co quan khi sir
dung kinh phi dugc giao dé thyc hién quyén ty chu.

- Chu dong bd tri, sir dung kinh phi theo cac ndi dung, yeu cau cong viée
duoc giao cho phil hgp dé hoan thanh nhiém vu, bao dam tidt kiém va c6 hiéu
qua;

- Pugc quyét dinh murc chi cho timg noi dung cdng vi¢c pha hop vdi dac
thu cua co quan nhung khong dugc vuot qus’; ché do, tiéu chuan, dinh muc chi
hién hanh do co quan nha nudce c¢6 tham quyén quy dinh (trong truong hop quy
dinh khung mirc chi thi khong dugc vugt qua mirc chi ctiia Chu tich Uy ban nhén
dén tinh quy dinh).

- Puoc quyét dinh str dung toan bg kinh phi tiét kiém duoc trong nam.

- Pugc chuyén kinh phi giao tu chii cudi nam chua st dung hét sang nam
sau tiép tuc sur dung (trtr truong hop phap ludt c6 quy dinh khéc).

- Str dung céc khoan phi, 1¢ phi dugc dé lai theo dung ndi dung chi, khong
duogc vuot qua mire chi do co quan c6 thim quyén quy dinh:

Piéu 12. Trach nhiém ciia co quan thure hién ché dg ty chii

I. Thyc hién céc bién phap tiét kiém trong vi¢c su dung bién ché va kinh
phi quan ly hanh chinh, tao dicu kién cho t6 chirc cdng doan va can bg cong
chtic trong co quan duoc tham gia thuc hién va gidm sat thue hién nhiam thuc
hién tot cac muc tiéu va nhiém vu duoc giao.

2. Hang nam bao céo két qua viéc thuc hién ché do tu chu voi So Tai chinh,
S& Noi vu ciing cip.
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Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 13. Lanh dao cac phong c6 trach nhi¢gm don dbc, theo ddi cong chire
thudc phong minh thye hién Quy ché chi tiéu ndi bd.
Vian phong S& chiu trach nhiém thyc hi¢n, tham muu sira ddi bd sung quy
ché va giup Giam déc S theo doi, kiém tra viéc sir dung dién, nudc, dién thoai,

may vi tinh, véin phong phém, céc phuong tién cong cong cua cac phong va kip
thri nhic nhd khang dé xay ra lﬁng phi va theo dai dé xép loai.

Trong qua trinh thyc hi¢n néu gap khé khiin hodc khong con pha hop, cac
phong ban, ¢4 nhén c6 thé phén dnh vé Phong Van phong. Lanh dao S¢ dé tong
hop ¥ kién xem xét gu?u quyét, va diéu chinh cho phi hop véi thue (&,

Khi c6 thay dbi vé co ché, chinh sich cia Nha nudce s¢ duge b sung, stra
doi dé phu hop v6i tinh hinh tai chinh va hoat dong cua So. Trong truong hop
don vi chua diéu chinh quy ché thi cac van ban quy dlnh vé ché do dinh mirc chi
dan chiéu tai quy dinh nay s& dp dung cic vin ban mdi.

CHANH VAN PHONG KE TOAN TRUONG

., m %

Hoang Thi Dirc Min
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